TONG LIEN DPOAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doe liap - Ty do - Hanh phic
S6: 56 /KH-TLD Ha Néi, ngay 4 thang 12 nam 2016
KE HOACH

pOI THE POAN VIEN CONG DPOAN

Thye hign Nghi quyét Hoi nghi lan thit 8 Ban Chép hanh Tong Lién don
Lao dgng Viét Nam ve “Pdi moi Thé doan vién va quan [ chit ché doan vién
cong doan Viét Nan; xdy dung co ché, chinh sach wu tién, wu dai cho doan vién
Céng doan Vit Nam...", Doan Chu tich Tong Lién doan xay dung va trién khai
K& hoach ddi Thé doan vién cong doén dot I ném 2017, nhw sau:

1. Muyc dich.

- Déi the doan vién nhdm néng cao y thig, trach nhiém cho doan vien; nang
cao hiéu qua st dung thé doan vién cong dodn, tang cudng cong tic quan ly dodn
vién; gop ph‘én néng cao chat lugng cdng téc doan vién clia cong doan céc cap.

- Thong qua ddi thé doan vién méi dé xac dinh chinh xac s6 luong doan
vién, trén co s& db s& 6 céc chinh sich wu dai, cham lo cho doan vién cong doan.

2. Yéu cau.

- Vige déi thé doan vién phai thye hién ding Piéu & va cac nguyen tic, thi
tuc doi thé, phat theé va str dung, bao quan the doan vién cong doan: gan viéc doi
thé véi viéc phét trién doan vién va xdy dyng cong doan co so vimg manh.

- Phat hanh thé doén vién mdi phai géin v&i viée quan Iy doan vién trong
toan h¢ thong Cong doan Viét Nam, thong qua viéc (ng dung cong ngh¢ thong
tin. Phin d4u dam bio 100% doan vién dang sinh hoat dugc cap thé doan vién.

- Thé doan vién méi phai dap (mg yéu cau st dung Idu dai. co chire nang su
dung dé thyc hién cac tién ich wu dai cho doan vién va dam bao et kig¢m, hiéu qua.

3. Nguyén tie d6i thé doan vién cong doan.

Chi thue hién dbi the cho doan vién dang tham gia sinh hoat i cac cong
doédn co s& hode nghiép doan va dang dong doan phi cong doan theo quy dinh cua
Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

4, Cac loai thé doan vién cong doan.

4.1. The doan vién thong thuong:

L2 loai thé duge cip cho doan vién cong doan theo quy dinh cua Piéu 1é
Cong dodn Viét Nam. Thé doan vién duge thigt ke ¢6 cac thong so ¢o ban cua
doan vién, c6 ma so doan vién bao gom day s6 tu nhién 12 chir so, duge cap
dong theo phiin mém quén |y doan vién, dam bao khong trang nhau.

The doan vién théng thuong duge in trén phoi theé nhura, ¢6 md vach quan ly
doan vién,



4.2. Thé doan vién lién két:

- La loai thé dodn vién ¢6 kich c& va thong tin giong nhu thé thong thudng
va ¢6 tich hop thém chire ndng the ATM clia ngén hang VietinBank.

- Viée dbi sang thé doan vién lién két dugc thyuc hién bét buge doi véi doan
vien 14 cén bd cong doan chuyén trach va cin bd cong nhan vién trong co quan
cong doan, don vi kinh té, syr nghiép cong doan cac cap. $6 doan vién bao gom day
so ty nhién 12 chir 56, duge phan mém quan ly doan vién ¢ap tu dong dam bao
khong trung nhau; dbng thoi, co thém Ma 56 theo tinh, thanh pho va nganh ¢ hang
rén, truée hang 6 12 chix 56 (c6 Ma so dinh kém).

- Mi s6 doan vién thude tinh, thanh phd, liy theo ma bién s0 xe theo quy
dinh hién hanh dé d& nhé, dé sir dung. Dodn vién thuge cong dodn nganh trung
wong, cong dodn tong cong ty true thude Téng Lién doan liy theo Ma so 80,

~ -Quétrinh str dung thé doan vién thong thuong, doan vién ¢ong doan co nhu
chu déi sang theé doan vién lién két, thi w nguyén ding ky voi CPCS va lap danh
sach giri cong doan eap trén theo quy dinh dé duge dbi, sang thé doan vién lién két.

5. Quy trinh di, phat hanh the.

Bude 1: Ké khai ho so.

 Poan vién tr ké khai phiéu doan vién (theo mau giri kem) trong d6 ¢o ghi
/6 nhu cAu sir dung thé thong thuomg hodc the lién keét.

- Cong dodn co s& tong hop danh sich dodn vién trén nén Microsoft Excel.
6 file anh 2x3 dung lugng IMB gui vé cong dodn cdp trén trye ticp co so (file
mém ¢6 hudng dan tai Muyc I11 phu tue 1 dinh kém).

- CD chp trén tryc tiép co so tép hgp danh sich d6i thé doan vién cua Wmg
CHCS tryc thude, gii vé LDLD cép tinh, cong doan nganh trung uong dé tap hop.

- Dbi vai cong doan tong cong ty truc thudc Téng Lién doan, tip hgp danh
sich va tién hanh cip nhét phin mem theo Bude 2 dudi day.

Bude 2: Cip nhit phan mém.

- Lién doan lao dgng ¢ép tinh, cong doan nganh trung uong, cong doan tong
cong ty truc thuge Téng Lién doan, cdp nhét danh sach doan vién vao phan mem
quan ly doan vién duge tich hop trén cong thong tin dién ti Céng dodn Viét Nam.

_ Phin mém s& ty dong chuyén di¥ ligu vé Tong Lién doan, lam co so dé
thue hién bude phé duyét va cap ID cho timg doén vién. Sau khi Tong Lién doan
phé duyét danh séch dodn vién duoc cip thé, s& duge luu trén phan mém va duoc
giri lai cho cac dia phuong, don Vi.

- Déi voi nhimg doan vién ¢6 nhu cdu doi sang thé doan vién lien két, thong
tin sé duogc chuyén sang ngan hang VietinBank dé duge cap the. Quy trinh chp the
doan vién lién két theo quy dinh ciia Tong Lién dodn va VietinBank.

- Déi v&i doan vién 1a can bd cong doan chuyen trach va can bd cong nhan
vién, lao dong trong cac co quan cong doan, don vi kinh té, sur nghiép cong doan,
thye hién doi the doan vién lién két va cap so 1D theo phy luc dinh kém.

Bude 3: In va phat hanh the.

. Dbi vai the doan vién thong thudmg, danh sach doan vién sau khi duge

"



Téng Lién doan phé duyét s& duge ty dong gui vé LDLD ¢ap tinh, cong doan
nginh trung wong, cong doan tong cong ty tryc thude Tong Lién doan, dé in, phat
hanh theo mau phdi thé quy dinh théng nhat cia Téng Lién doan.

- Déi véi the doan vién lién két, danh sdch doan vién dang ky sir dung the
doan vién lién ket, sau khi duoc Tong Lién dodn phé duyét s& duge chuyén cho
VietinBank de in tdp trung tai trung tam the cua VietinBank va gui vé chi nhanh
VietinBank cap tinh dé phoi hop véi LDLD cap tinh, cong doan nganh trung wong,
cong doan tong cong ty truc thude Tong Lién doan, phét hanh téi doan vién.

6. Kinh phi d6i The.

- Db véi Thé doan vién théng thuong: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- DSi véi The doan vién lién két: Cin b, doin vién cong doan thuge doi
trgng bt buge (quy dinh tai Myc 4.2 Ké hoach nay), duge VietinBank d6i The
mién phi; c4¢ don vi c6 sir dung hinh thire tré luong qua Thé ATM cda VietinBank
s¢& duge VietinBank d6i Thé mién p_hi. Cac don vi khae, kinh phi doi The doan vién
do VietinBank thu mitc 50.000dong/thé, doan vién nop d¢ duoc doi thé hodc
CPCS hd tro, do ban chap hanh CDCS quyét dinh.

7. Sir dung thé doan vién moi.

- Thé doan vién méi duge s dung trong sinh hoat eong doan, trong dai hot,
hoi nghi cia cng doan céc cap.

- Xudt trinh the tai noi ban hang, cung cép dich vy cua cac doanh nghiep,
don vi da ky két vai Tong Lién doan Lao déng Viét Nam hoge LDLD dia phuong,
cong dodn nganh trung wong trong vige mua hang, su dung dich vu giam gia theo
mirc giam gid da ky két vii céc doanh nghiép. don vi.

- Xuét trinh thé doan vién tai co quan ciia cong doan céc cap, khi doan vién
c6 nhu cau duge tu van phap ludt, ho tro phap ly, dé duge gitup d& bao v§ quyen,
lgi ich hop phép, chinh déng, theo quy dinh cia phép ludt, cla Piéu 1é Cong doan
Viét Nam va céc vin ban quy dinh, huéng din cia Tong Lién doan.

- Xut trinh thé doan vién khi chuyén cdng tée, chuyén ving hodc chuyén
sinh hoat sang CDCS khéc d¢ duge tiép tuc tham gia sinh hoat, theo quy dinh cua
Diéu 1& Cong doan Viét Nam va huéng dan ctia noi mai chuyén dén sinh hoat.

8. Thoi gian, tién 4§ doi the.

8.1. Poan vién la cin bé chuyén trach trong cdc co quan cong doan va
can bg cong nhin vién trong cac don vi kinh 16, sw nghiép cong doan cic cap:

- Thure hién hodin thanh bude 1 ké khai hd so trong thang 02/2017.

- Thire hién hodn thanh bude 2, bude 3 trong thang 4/2017,

8.2. Poan vién thupc cic co quan, doanh nghigp, don vi khac:

- Céc cdng doin co 56 thye hign bude ké khai hé so (trén file mém hudng
dén tai Muc I phuc lyc | dinh kém), hon thanh trude 31/3/2017 gui vé cong doan
cdp trén truc tiép co so.



- CP chp trén trye tiép co 6 tip hop danh séch doi the dodn vién cua timg
CDCS trye thude, gui vé LDLD cap tinh, cdng doan nganh trung uong trudc
15/4/2017 & tép hop.

- Trén co s& danh sach dé nghj d6i the doan vién, LDLD cép tinh, ¢ong doan
nganh trung uong, cong doan tong cong ty trye thude Tong Lién doan s€ thuc hi¢n
cap nhdt trén dir liéu phin mém quén 1y doan vién thong qua hudng dan, tip huan
cu thé cia Trung tam Cong nghé thong tin Tong Lién dodn; dong thoi tién thanh
461 thé doan vién hoan thanh chim nhét trong thang 5/2017.

9. Té chire thue hién.

- Doan Chu tich Tong Lién doan chi dao xay dumg phan mém quan ly doan
vién; trién khai hudng dan cdc cép cong doan doi, phat hanh va quan ly t@p trung
thé cho ca hé thong vé cac loai the néu trén.

_ Giao cho Ban Té chirc va Vin phong Téng Lién doan tham muu, phoi hop
v VietinBank xay dyng hoan thién phin mém quan Iy the doan vién; dong thoi
trién khai, huéng din cée cap cong doan t& chire thyue hién Ké hoach, Ban T 0 chire
lam déu méi theo doi, tham muru chi dao thyc hign doi the trong toan quéc.

- Céc LDLD tinh, thanh pho, CD nganh trung uong, cong doan tong cong ty
trye thude Tong Lién doan xdy dung ké hoach doi the doan vién de wrién khai thyc
hién; déng thei té chirc tuyén truyén, huéng dan cac cép cong dodn trye thude thye
hién dam béo tién d6 cac bude doi thé doan vién theo diing ke hoach nay.

Déi the doan vién cong dodn 1d mdt bude trong cdng tac quén 1y, ndng cao
chéit lugng dodn vién, xdc 1ap chinh sdc s6 lugng doan vién cua ca he thong, do do
yéu cdu céc cap cong doan thue hign nghiém tic, dam bao tién dé thoi gian. Trong
qué trinh thue hign néu c6 khé khan vuéng méc, cac LDLD unh, thanh pho, cong
doan nganh TW, cong doan tong cong ty trye thude, bio cdo vé Tong Lién doan
(qua Ban Té chirc) dé xem xét, gidi quyét. u-

Noi nhfn. :
- Cic LDLD tinh, TP; TMEDOAN CHU TICH
- CD nganh TW va twong duong; ; ,,,’.-—.Q!U TICH '
- CP Téng CTy trye thuge TLD: b O3
- Uy vién BCH TLD; fLr AW
- Céc ban, dom vi tre thude TLD; il { BAN 7Y
- Ngin hang Vietinbank; (EARL
- Ban ToC TW, Ban DV TW, Van phong TW, e

Vin phong Tong Bi thu (dé BC) EWT
- Luu VP, Ban ToC TLD. P



