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_ TONG LIEN POAN LAO DONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN THAN - KHOANG SAN VIET NAM Poc ldp — Tw do — Hanh phic

sé: 351 /Qb-CPTKV Ha Néi, ngay 81 thangd ndm 2017

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy tai chinh, tai sin cong doan, thu, chi,
phén phdi ngudn thu va thuéng, phat thu, np tai chinh céng doan

BAN THUONG VU CONG POAN THAN - KHOANG SAN VIET NAM

Ciin ¢t Luat Cong doan ndm 2012; Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam Khoa XI;

Cén cr Nghi dmh s6 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan;

Cin ctr Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD ngay 21/01/2016 ciia Ban Chép hanh Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam Khoa XI ve cong téc tai chinh cong doan trong tinh
hinh méi;

Cin cir Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19 thang 12 nam 2016 cia Poan
Chu tich Téng Lién doan Lao dong Vlet Nam vé viéc Quy dinh vé quan ly tai chinh,
tai san cong doan, thu, phan phdi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong
doan;

Xét dé nghi ctia Ban Tai chinh Céng doan Than - Khodng san Vi¢t Nam,
QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san cdng doan, thu, chi, phan
ph01 ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan; Phu luc huéng dan kém
theo.

Piéu 2. Quyet dinh ndy c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2017, thay
thé cac Quyét dinh di ‘ban hanh sau day: Quyét dinh sb 244/Qb-CDTKV ngay
29/3/2013; Quyét dinh s6 245/ QD-CDTKV ngay 29/3/2013; Quyét dinh s6 123/QD-
CDTKYV ngay 14/4/2014; Quyét dinh s6 647/QD-CDTKV ngay 24/12/2015 vé thu,
phén cap thu, sir dung quén Iy tai chinh, tai san CDTKV.

Piéu 3. Vin phong, cic Ban va céc don vi tryc thude Cong doan Than — Khoang
san Viét Nam, c¢6 trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. /Wn

Noi nhin:
- Thudng trye CD TKV (e-coppy);
- Vin phong, céc ban CD TKYV (e-coppy);

- Céc CD tryc thude (e-coppy);
-Lwu: VT, TC.

“EM. BAN THUONG VU

~ L2 Thanh Xuin






TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN THAN - KHOANG SAN VIET NAM Pijc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY PINH
Vié quan ly tai chinh, tai san cong doan, thu, chi, phan phoi ngudn thu
va thwéng, phat thu, njp tai chlnh cong doan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 39 1 /OP-CDTKV
ngay 3 thang 3 ndm 2017 cia Ban Thuong vu Cong doan Than - Khoang san Viét Nam)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay qu dinh chi tiét vé quan ly tai chinh, tai san cong doan; phéan
cép thu, chi, phan phoi ngudn thu tai chinh cong doan; déng doan phi cong doan

va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan, thujc Cong doan Than — Khodng
san Viét Nam.

Piéu 2. Bbi tuong ap dung
1. Céng doan co s0;
2. Cong doan ce‘ip trén truc tiép CO SO

3. Co quan Cong doan Than — Khoéng san Viét Nam (sau day viét tit 1a CD
TKV)

Piéu 3. Céc nguyén tic vé tai chinh cong doan

1. Tai chinh cdng doan la diéu kién bao dam cho hoat dong thuc hién quyén,
trach nhiém ctia cong doan va duy tri hoat dong ctia hé théng cong doan theo Luat
Cong doan.

2. Tai chinh céng doan dugc quan ly theo nguyén tic tap trung, dan chu, cong
khai, minh bach, cé phan cong, phan cdp quan Iy, gin quyén han va trach nhiém
ctia cong doan céc cip.

3. Cac céap cong doan thudc CP TKV thuc hién quan ly, sur dung tai chinh
cong doan theo quy dinh ctia phap luat, quy dinh ctia Téng Lién doan va quy dinh
cua CD TKV.

4. Phén cép thu tai chinh cong doan dé chu dong trong vi¢c thu tai chinh céng
doan. Pon vi duge phan cip thu pha1 thu ding, thu du, thu klp thoi céac khoan phai
thu theo quy dinh cta phap ludt va Téng Lién doan. Bdi v6i don vi duge phéan cip
thu dé xay ra tinh trang thét thu, khong hoan thanh ké hoach thu kmh phi cong
doan va doan phi cong doan; khong nop du nghia vy lén céng doan cip trén néu
khong c6 ly do chinh dang thi tap thé, cé4 nhén ¢6 lién quan phai bi xem xét xir ly
trach nhiém theo quy dinh ctia phap ludt va Téng Lién doan.

5. Phan phdi ngudn thu tai chinh cong doan phai dam bao cong khai, minh
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bach, tao diéu kién chu dong cho céc cip cong doan trong viéc khai thac va sir
dung ngudn thu tai chinh cong doan ding quy dinh.

6. Thudng thu, ndp tai chinh cong doan nhdm dong vién, khuyén khich cac
tap thé, ca nhan c6 déng gop tich cuc trong cong tac thu, nop tai chinh cong doan;
dam bao thu dung, thu du, kip thoi; nop diy di 1én cong doan cAp trén; sir dung c6
hiéu qua ngudn tai chinh céng doan; Pon vi hoan thanh ké hoach thu, ndp trong
niam madi dugc trich thudng, truong hop vi ly do khach quan sang quy I ndm sau
mai hoan thanh ké hoach thu, ndp, thl viéc trich thuédng do Ban Thudng vu cong
doan cap trén tryc tiép xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, céc tir ngit sau ddy duge hiéu nhu sau:

- Mitc luong co so: ap dung d6i voi can bo, cong chire, vién chire, nguoi
huong leong, phu cap va nguoi lao dong lam vige trong cac co quan, td chire, don
vi sy nghiép cua Dang, Nha nudc, t chirc chinh tri - x4 hoi va hoi du‘qc ngén sach
nha nude hd trg kinh phi hoat dong & Trung wong, ¢ tinh, thanh pho tryc thuge
Trung wong, ¢ huyén, quén, thi xa, thanh phd thude tinh, thanh pho thugc thanh
phé truc thude Trung wong (cap huyén), & x4, phudng, thi trdn (cdp x4), & don vi
hanh chinh - kinh té déc biét va luc lugng vii trang.

. CHUONGHO . .
QUY DPINH QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN CONG DOAN

MUC 1
QUY PINH QUAN LY TAI CHINH CONG POAN

Piéu 5. Thu, chi tai chinh cong doan
1. Thu tai chinh cong doan:

Ngudn thu tai chinh céng doan theo Diéu 26 Luat Céng doan nim 2012 va
Nghi dinh s0 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét vé tai chinh cong doan, bao gom:

a) Thu doan phi cong doan;

b) Thu kinh phi cong doan;

¢) Ngan sach Nha nuéc va doanh nghiép cép hd trg;

d) Nguon thu khéc.

1.1 Doan phi cong doan:

- Doan vién & cac cong doan co s¢ doanh nghlep nha nuée (bao gdm ca cong
doan Cong ty cd phan nha nude gitt ¢d phan chi phon) mirc dong doan phl hang
thang bang 1% tlen luvong thuc linh (tién luong da khau trir tién déng bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, thué thu nhip cé nhén ctia doan vién),

nhung mitc déng doan phi hang thang téi da chi bing 10% mirc lwong co s& theo quy
dinh ctia Nha nudc.



- Doan vién ¢ cac cong doan co s¢ doanh nghxcp ngoa1 nha nudc (bao gbm ca
cong doan Cong ty ¢ phan ma nha nuéc khong gilr co phan chi phéi, céng doan
cong ty lién két), mic déng doan phi hang thing bang 1% tién lwong 1am can cir
déng bao hiém xa hoi theo quy dinh ctia phap luat vé Bao hiém xa hoi, nhung mirc
dong doan phi hang thang t6i da chi bing 10% mirc lrong co s& theo quy dinh cta
Nha nude. Khuyen khich céc don vi dong doan phi hang théng bang 1% tién luong
thl,rc linh.(tién luong da khéu trir tién dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
thét nghlc;p, thué thu nhép cé nhin cta doan vién), nhung mirc déng doan phi hang
théng t6i da chi bing 10% mirc luong co s& theo quy dinh ctia Nha nude.

- Cac cong doan co s¢ tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay dugc thu doan phi
cong doan cua doan vién hang thdng bing 1% tlen luong thuc linh (tién luong da
khéu trir tién dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té&, bao hiém thét ‘nghiép, thué thu
nhép cé nhan cia doan vxen) hogc quy dinh mirc thu cao hon 1% tién luong lam cén
ctr déng bao hiém xa hdi néu dwoc Ban Chap hanh céng doan co s& mé rong (tir t6
truong cdng doan tré 1én) dong y bang Nghi quyét, c6 vin ban va duoc quy dinh cy
thé trong Quy ché chi tiéu ndi b cua cong doan co s&. Tién doan phi cong doan phén
thu ting thém so vai quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay dugc dé lai 100%
cho cong doan co s& bd sung chi hoat dong theo ding quy dinh; khi bdo céo quyet
toan, cdng doan co s& phai tach rleng so t1en doan phi cong doan ting thém theo mau
quy dinh dé c6 co sé tinh s phai nop vé cép trén.

- Doan vién cong doan hudng trg cAp Bao hiém xa hoi tir 01 thang tr¢ 1€n, trong
thoi gian huong trg cip khong phai dong doan phi; doan vién cong doan khong co
vige 1am, khong c6 thu nhdp, nghi viéc riéng tir 01 thing trd 1én khong hudng tién
luong, trong thoi gian d6 khong phai dong doan phi.

- Phuong thirc dong doan phi

Doan phi cong doan do doan vién déng tryc tlep hang thang cho t6 cong doan,
cong doan b phan, cong doan co sd, (theo phan cip ctia cong doan co sd).

Poan phi cong doan thu qua lu'ong hang théng (tién mat hogc chuyén khoan) sau
khi ¢6 y kien thoa thudn cua doan vién. Trong truong hgp nay, so thu doan phi cong
doan phai ¢6 x4c nhan ciia phong ké todn don vi va c¢6 danh sach chi tiét doan vién
dong doan phi.

Khuyén khich doan vién cdng doan, cong doan co s& ddi méi phuong thire thu,
ndp doan phi cong doan bing cong nghg h1¢n dai (thu qua tai khoan ca nhén, qua thé
ATM...) trén co sér thoa thuan thong nhit giita doan vién véi cong doan co so va
dugc cong doan cép trén tryc tiép dong y bing vin ban.

- Quan ly tién doan phi:

Cong doan co s& dugc giao nhu.:m vu thu tién doan phi do doan vién dong phai
mé sd séch, ghi chép, phan anh diy du, kip thoi viée ndp tién doan phi hang thang
cta doan vién theo danh sich doan vnen cua don vi; bao quan luu trit s6 thu doan phi
theo ding quy dmh ctia lut ké toan; tong hgp bédo cao quyet toan thu, chi tai chinh
vai cong doan cap trén. Viéc phan phéi, sir dung, quan 1y tién doan phi thuc hién theo
quy dinh ctia Téng Lién doan.



1.2 Kinh phi cdng doan: do co quan, t6 chuc doanh nghiép dong theo khoan 2
diéu 26 Luat cong doan nim 2012 va Nghi dmh s6 191/2013/ND-CP ngay 21 théng
11 nam 2013 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan.

- Kinh phi cong doan: do co quan, td chirc, doanh nghiép déng bing 2% quy
tién luong 1am cin cir déng bao hiém xa hdi cho ngudi lao dong.

- Phuong thirc dong T chirc, doanh nghiép dong kinh phi mdi thang 1 lan
cung thoi diém déng bao hiém xa hoi bét bujc cho ngudi lao dong.

1.3 Ngan sach nha nudc va doanh nghiép cip hd trg: Kinh phi do co quan, to
chirc, doanh nghlep cép mua sdm phuong ti¢n hoat dong cong doan, hd trg kinh phi
hoat déng cho cong doan; kinh phi td chirc cac hoat dong ph01 hop nhu: Té chirc
phong trao thi dua, hoat dong vin hoa, thé thao, tham quan du lich, khen thuéng,
phtc loi,.. ctia cin bd, doan vién, cong chire, vién chirc, cong nhén, lao dong (sau day
goi chung 1a doan vién cdng doan va ngudi lao dong) va con doan vién cong doan va
ngudi lao dong; hd trg cia céc td chire, cé nhén trong va ngodi nude cho cong doan.

1.4 Ngudn thu khéc: Thyc hién theo Khoan 4, Piéu 26 Luét Cong doan bao
gdm: thu khéc tir hoat dong vin hoa, thé thao, hoat dong kinh té cuia Cong doan; tir dé
an, du an do Nha nude, doanh nghiép giao; tir vién trg, tai trg cta td chu'c cé nhan
trong nudce va nude ngoai. Thu tir nhuorng ban, thanh ly tai san; thu lai tién giri, co
tire; Thu hdi khoan chi sai tir nguon tai chinh cong doan da quyét toan va dugc
duyét,..

2. Chi tai chinh cong doan:

Chi tai chinh cong doa’m thuc hién theo Khoan 2 Diéu 27 Luét Cong doan nim
2012 va quy dinh ctia Téng Llen doan.

2.1. Chi luong, phu cip va céc khoin déng theo luong: theo Quyét dinh
s6 128/QD-TW ngay 14/12/2004 cua Ban Bi thu Trung uvong (Khéa X) va Huong
dan cia Téng Lién doan. Phu cip can bo cong doan thyc hién theo Quyét dinh
s6 1439/QD-TLD ngay 04/12/2011 ctia Tong Lién doan.

Cong doan co so: Chi luong, phu cap can bo cong doan chuyén trach va phu
cap can by cong doan khong qua 30%. Néu chi khéng hét thi dugc chuyén sang chi
cho céc hoat dong khéc. Trong truong hop thiéu, cong doan co s& pha1 xem Xxét giam
doi tu'(mg, mtrc chi phy cap can bg cong doan cho phu hop véi ngudn tai chinh duge
phan bd.

2.2. Chi quan ly hanh chinh 10%.
- Chi héi nghi Ban Chép hanh, ch1 Dai hoi cong doan co sd, cong doan co s¢

thanh vién, cong doan b phan, bao gom: Trang tri, in tai liéu, bdi dudng dai biéu,
nude ubng, ..

- Chi mua véan phong pham, tai san, dung cu lam viéc, sira chita nhd vén phong

lam viéc ctia cong doan, tién buu phi, thong tin lién lac, cong téc phi, nudc ubng, tiép
khach.

2.3. Chi hoat dong phong trao 60%

2.3.1. Chi té6 chirc hoat dong dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap chinh
dang cua doan vién cong doan va nguoi lao dong:
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- Chi boi dudng cho tu van, luét su, nguc‘ri truc tiép chuin bi giup cong doan co
so tham gia vgi doanh nghiép, co quan, don vi xdy dung dinh mirc lao dong, don gla
tién luong, thang bang luong, quy ché tra luong, thudng; xay du'ng nm quy, quy ché
clia co quan, td chirc, doanh nghiép; ky thoa udc lao dong tap thé; to chirc hdi nghi
nguorl lao dong; ddi thoai dinh ky gura nguoi sur dung lao dong va nguoi lao dong;
giai quyet tranh chép lao dong; tham gia cic ché do chinh séch ctia Nha nuéc c6 lién
quan dén quyén loi cta doan vién cong doan va ngudi lao dong va kiém tra, gidm sat
viéc thuce hién phap luat vé lao dong.

- Chi hd trq thué luat su bao vé can bd cong doan co s& khi thyuce hlcn quyén dai
dién bao vé quyén lgi hop phép, chinh déng cua nguoi lao dong, cia td chirc cong
doan bi chu doanh nghi¢p sa thai, chim dirt hgp dong lao dong trai phap luét hodc
chuyén lam viéc khédc ma thu nhap giam.

- Chi hd trg cén bd cong doan co s& trong viée to chirc dinh cong theo quy dinh
cua phap ludt, hoat dong bao vé quyén loi hop phap cua nguoi lao dong bi chu sur
dung lao dong cham dirt hop ddng lao dong trai phép ludt, chuyén lam viéc khac ma
thu nhap giam.

- Chi 4n phi, chi phi té tung khéc khi cong doan td chirc khéi kién.

- Chi cfng tac vién tu van cho cong doan tham gia vdi chuyén mén xdy dyng
thoa udc lao dong tap thé, cOng tac an toan bao hd lao dong, v¢ sinh lao dong, chim
lo stre khoe, hoat dong diéu dudng, dudng sirc, cai thién diéu kién lam viéc cho nguoi
lao dong...

- Chi hd trg mua dd dung, trang thiét bj diéu dudng, dudng strc, chita bénh nghé
nghiép cho nguoi lao dong...

2.3.2. Chi phat trién doan vién céng doan, thanh ldap cong doan co so, xay dung
cong doan co so vitng manh:

- Chi tuyén truyen gidi thiéu vé td chirc cong doan, DPiéu 1& Céng doan Vlet
Nam; gép g8, trao ddi véi ngudi sir dung lao dong vé hoat dong cong doan, phat trién
doan vién, thanh lap cong doan co s6.

- Chi bdi dudng lam ngoai git cho doan vién cong doan, ngudi lao dong va can
b cong doan truc tiép gip g0, tuyén truyén, van dong ngudi lao dong tham gia td
chirc cong doan.

- Chi té chire két nap doan vién, thanh lép ra mit cong doan co sd, khen thudng
cho céc ca nhan c6 thanh tich xuét séc trong viéc van dong thanh ldp cong doan co
s@.

- Chi céc hoat dong xdy dung cong doan co s@ vfmg manh; danh gia phan loai
doan vién; phan loai cong doan bd phén, té cong doan; t6 chirc bdi dudng cho cong
doan bd phan, té cong doan vé hoat dong xdy dung cong doan co s¢ vitng manh,
khen thuong xdy dung céng doan virng manh.

2.3.3. Chi tuyén truyén:

- Chi mua séch, béo, tap chi, 4n phim cua té chirc cong doan nhu: Béo Lao
dong, Tap chi Lao dong va Cong doan, Tap chi Bao hd Lao dong, sach, an pham cta
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Nha Xuét ban Lao dong va tap chi, an phém cua Tap chi Thaq — Khoéng san Viét
Nam; Website Cong Poan TKV phuc vu cho cong tic tuyén truyén, gido duyc.

- Chi tién gidy, but cho cac hoat dong tuyén truyén trén bang tin, phét thanh,
bdo tudng, mang thong tin...

- Chi tuyén truyén, phd bién gido duc dudng 16i, chu truong, chinh séch cia
Pang, phap luat ctia Nha nude; ning cao trinh do chuyén mén ky niing nghé nghiép
cho ngudi lao dong; chi nhudn bit cho cong téc vién; chi bdi dudng cho béo cdo vién;
chi quay phéng su; tuyén truyén trén tap chi lao dong va CD; Tap chi TKV; Website
Cong Poan TKV... tuyén truyén phan anh vé hoat dong cong doan; viét ky yéu, thi
séng tac cac ca khuc, céc cudc thi tim hiéu vé thg mo, vé cong doan.

2.3.4. Chi té chirc phong trao thi dua:

- Chi ph01 hqp t6 chirc phat dong thi dua; hdi nghij so két, tdng két thi dua, khen
thudng tap thé, c nhan dat thanh tich xuét sic trong cac phong trao thi dua.

- Phat dong thang cong nhan, thang Cong doan tham gia quan ly san xudt kinh
doanh, tuyen dwong khen thuéng cong nhén lao dong tleu biéu, the 10, gia dinh thg 10
tiéu biéu, tham va ting qua cho cic td doi, c4 nhan xuét sic thang cong nhan.

- Khen thudng céc cong trinh thi dua do cong doan dam nhén: dao 16 nhanh, co
gidi hoa 16 chg, cic cong trinh, viéc lam cai thién diéu kién lam viée, chim lo sic
khée cho ngudi lao dong, ning suit ky luc...

- Khen thudng céc danh hi¢u thi dua, thudng kém theo birc truéng nhan céc

ngay thanh 1p ndm chin cla cic cong doan tric thude dugc quy dinh cu thé tai quy
ché thi dua khen thuéng ctiia Cong doan TKV.

- Khen thudng céc chuyén dé: Tuyén gido, td chirc, vin phong, tai chinh, iy ban
kiém tra, nit cong, chinh sach phap luat.

- Khen thuéng cho céc tap thé, c4 nhan phéi hop td chirc tét trong phong trao
cong nhén vién chirc va hoat dong cong doan, cong tic AT-VSV, nha & mai 4m cong
doan dat hi¢u qua cao..

- Chi tb chu'c cac th thi: thi can by cong doan gioi, thi AT-VSV gioi, thg gioi,
thi tuyén truyén vién cong doan...

2.3.5. Chi dao tao can bé:

- Chi thu lao giang vién, béi‘ dudng hoc vién, nudc udng, tai lidu va ccac khoan
chi hanh chinh khéc ctia céc 16p boi dudng nghiép vu do céng doan co sé to chirc.

- Chi tién mua tai liéu, tién cong tic ph1 cho doan vién cong doan va ngudi lao
dong do cong doan co s& cir di du cac 16p bdi dudng nghiép vu.

- Chi phdi hop tb chire hoc bd tiic vin hod, ky niing nghé nghiép cho ngudi lao déng.

- Chi thi lao bao cdo vién, nudc udng théng thudng cho ngudi dy cdc budi noi
chuyén thdi sy, chinh sach, phép luét... do cong doan co sé td chirc.

- Chi hd tro cho nit ¢6 con dudi 36 thang tudi dugc cong doan co s& cir tham gia
cac 16p dao tao, tap huan.



- Chi bdi dudng tap hudn nghiép vu hang nidm cho céc bé céc cAp vé nghiép vu
cong tac cong doan, AT-VSV...

- T6 chire trao dbi hoc tap kinh nghiém véi céc don vi ban v& cong tic cong
doan.

2.3.6. Chi t6 chite hoat dong vin hod, thé thao, du lich:
a) Chi td chire hoat dong vin héa, thé thao:

- Chi hd tr¢ hoat dong phong trao xdy dung don vj vén héa; phong chéng té nan
x4 hdi cho doan vién cong doan va ngudi lao dong; chi td chirc cho ngudi lao dong
tham gla cac hoat dong van hod, nghé thudt; chi khen thuéng tong két hoat dong vin
héa, thé thao, phong chdng té nan xa hdi cua céc cap cong doan.

- Chi hd trg mua sdm phuong tién hoat dong vin héa, vin nghé, thé thao.

- Chi béi dang cho Ban t6 chirc, van dong vién, dién vién tham gia hoi dlen
vin ngh¢, thi ddu thé thao do cong doan co s& va cong doan céc cap trén co s& to
chire; chi khen thu'orng tap thé, c4 nhan dat giai trong c4c cude hdi dién, hoi thao do
céc cap cong doan td chire.

- Chi hd trg céc vung, cac don vi td chirc cac hoat dong, cac cudc thi vin hoa,
thé thao cic do cong doan td chire.

- Chi td chire céc hoat dong giao luu thé thao, thi viin héa thé thao do cong doan
td chire.

b) Chi hd trg du lich:

- Chi phdi hgp véi co quan, t chirc, doanh nghiép t6 chuc cho doan vién cong
doan va ngudi lao dong di du lich, chi hd trg khong qué 10%/Téng sb chi hoat dong
phong trao (d6i véi cong doan co so). Truomg hop cin dleu chinh tang ty 1€ chi hd trg
du lich phai dugc su dong ¥ ctia cong doan cép trén truc tiép, nhung t6i da khong qua
20%.

- Hd trg mdt phan kinh phi cho doan vién di tham quan du lich (néu c6)

2.3.7. Chi té chikc cde hoat déng vé gidi va binh dding gidi:

- Chi cho cac hoat dQng tuyén truyén veé £i6i, binh déng gidi va long ghép gidi
céc hoat dong vé dén s6, strc khoe sinh sén, ké hoach héa gia dinh, phong chbng bao

luc gla dinh. Chi bdi dudng cho bdo céo vién truyén truyén vé gidi, gitt gin hanh
phic gia dinh, chdm séc sirc khoe sinh san..

- Chi hd trg mua dd ding, thiét bj mﬁu gi4o, nha tré tai don vi (néu c6); hd tro
doan vién va ngudi lao djng cb con giri nha tré, hoc mau gido.

- Chi tuyén truyén, td chirc hoat dong nhan ngay Quéc té phu nit 8/3, ngay Phu
nir Viét Nam 20/10, ngay Gia dinh Viét Nam 28/6, ngay Quédc té Hanh phic 20/3,
ngdy Dén s6 26/12.

- Chi hoat dong ctia Ban Nir cong quan ching, Céu lac b) nit cong co s¢, hoi thi
can by nir cong giodi, hdi thi chuyen dé nitr cong; thi ndu dn, cdm hoa, nit CNVC
duyén dang, phong trao thi dua gidi viéc nude dam viéc nha.

- Chi phi di kiém tra ché d9 chinh sach nir, binh déng giéi.
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2.3.8. Chi tham héi, tro cap:

a) Chi tham hoi:

- Chi tham hc’)i’ doan vién cong doan va nguoi lao‘dc}ng dm dau, thai san, tai nan,
gia dinh c6 viéc hi¢u (cha, me¢ dé hodc bén vg, bén chong; vg; chong; con) va viéc hi
cua doan vién cong doan.

- Chi tham hoi, ting qua cho ngudi lao dong nhéan dip tét ¢d truyén; ting qua
sinh nhét cho doan vién cong doan; ting qua cho can b cong doan khi théi khong
tham gia Ban Chap hanh cong doan.

b) Chi trg cap:

Chi trg cAp cho doan vién céng doan va ngudi lao dong gip kho khin do tai nan
lao ddng, tai nan rui ro, thién tai, hoa hoan, bénh tat hiém nghéo gdy ton thét vé sirc
khoé hodc tai san.

Muc chi tham héi, trg cép khé khan gifra doan vién cong doan va dbi tugng
khong phai la doan vién cong doan do céc cap cong doan quy dinh.
2.3.9. Chi dong vién, khen thuong:

- Chi tién thudng kém theo céac hinh thirc khep thudng cho cén bd, doan vién
cong doan, Ky niém chuong vi sy nghiép xdy dung t6 chirc cong doan.

- Chi khen thudng nguoi lao dong dat thanh tich xuit sic trong cong tac.

- Chi khen thudng con cua doan vién cong doan va ngudi lao dong dat thanh
tich xuét séc trong hoc tap.

- Chi phéi hop t6 chirc hoat déng nhan ngay qudc té thiéu nhi, tét trung thu.

- Chi khen thudng hoat dong chuyén d&, khen thudng cong tac thu tai chinh theo
quy dinh ctia Téng Lién doan.

- Chi khen thuéng céc tap thé, c4 nhan dat thanh tich xuét séc trong hoat dong
cong doan, to chirc céc phong trao, cac chuyén de...

2.3.10. Chi hoat dong khac:

- Chuc mimg céac td chirc, cac don vi ban nhén céc ngay thanh lap, déon nhan huan
chuong, t6 chirc cac hoat dong...

- Hé trg kinh phi cho t6 chirc doan thanh nién, céc to chirc xa hoi tir thién...

- Chi cho céc cong téc vién ¢6 nhiéu dong gop gitip d& cho hoat dong cong doan.

- Gitp doan vién céng doan va nguoi lao dong cac don vi khac bj thién tai bdo
lut, tai nan, anh hudng chat doc mau da cam,..

- Chi cho hoat dong b may cong doan céc cap: chi thudng xuyén tai co quan
Cb TKYV, cac don vi truc thudéc CB TKV.

- Phén bd, cép hd trg kinh phi cho céc don vi trire thude CD TKV (theo quy dinh
riéng).
- Cac nhiém vu chi khac.
2.3.11. Ngp nghia vu vé Téng Lién doan:
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- CP TKV ndp kinh phi va doan phi vé Téng Lién doan (mirc ndp do TLD quy
dinh).
- CD TKV n¢p kinh phi chi dao ph01 hop vé Téng Lién doan bing 4% sb thu

kinh phi cng doan phan cong doan cap trén duge sir dung (thyc hién theo Quyét
dinh s6 887/QD-TLD ngay 02/7/2015 ctia Tdng Lién doan).

- CD TKV ndp quy xay dung thiét ché cong doan (theo quy dinh cia TLD).

* Trong ndm ndp theo dy toan, khi c6 bdo cdo quyét toan ndp theo sé quyét
toan.

* Viéc phan bo kinh phi cho céc hoat dong phong trao do cdng doan co s& quyét
dinh, wu tién chi t6 chirc hoat dong dai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phdp, chinh
dang cta doan vién cong doan va ngudi lao dong, chi phét trién doan vién cong doan,
xdy dyng cong doan co s& ving manh, chi dao tao can bd.

Trong d6 chi hd trg du lich 10% cua chi hoat dQng phong trao. Trudng hop can
diéu chinh ting ty 1 chi hd trg du l;ch cong doan cap trén dugc phéan cap quan ly tai
chinh cong doan co s& xem xét, quyét dinh nhung t6i da khong qua 20% cua chi hoat
dong phong trao.

* Phéan bi¢t mot s6 khoan chi cia céng doan co s&

+ T chic phong trao thi dua, hoc vin hoa, hoat dong vin ho4, thé thao, tham
quan du lich, phtc loi ctia ngudi lao dong va cham lo, tb chire céc hoat dong cho con
cua ngudi lao dong la trach nhiém cia chu doanh nghxep, tha truorng co quan, don vi
sir dung quy phuc loi, quy ctia co quan, don vi dé chi theo Diéu 24 Luét Cong doan
nam 2012,

+ Phuong ti¢n hoat dong cuia cong doan co 8¢ do chu doanh nghiép, Thu trudng
céc co quan, don vj c6 trach nhiém cung cip (khéng thu tién) theo Piéu 24, Luat
Cong doan nam 2012.

+ Trach nhi¢m chi thu nhap ting thém cho cén b§ cdng doan cia doanh nghiép:

- Tién luong tra theo két quéa san xuét kinh doanh dbi véi cén bd cong doan
chuyen trach trong doanh nghi¢p Nha nuéc do doanh nghiép chi tra theo Khoan 5,
Diéu 24 Luat Coéng doan ndm 2012; Quy dinh cia Ban Bi thu Trung vong va huéng
dan ciia clia co quan chirc ning.

- Tién luong tra theo két qua san xudt kinh doanh déi véi cén bd cong doan
chuyén trach khu vue ngoai Nha nuéce thye hi¢n theo thoa wéc lao dong tap thé, quy
ché chi tiéu noi bd cua don Vi.

+ Phu cép kiém nhiém ciia Chu tich cong doan co s& néu ngudn khéc da chi thi
tai chinh cdng doan khong chi.

+ Hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan, hoat dong binh dﬁng gidi va vi su tién
bd cta phu nit, hoat dong ké hoach héa gia dinh, hoat dong xay dung doi séng vin
hoa cong nhan & céc khu cong nghi¢p do doanh nghiép, co quan, don vi chi theo quy
dinh cia Nha nudce va céc co quan chire nang lién quan.

Piéu 6. Hé théng td chirc quan ly tai chinh cong doan

1. Céap Tdng dy todn CP TKV



2. Cép Téng dy toén Céng doan cép trén truc tiép co sd.
3. Don vi du toan bao gdm: Céng doan co sd.
Diéu 7. Phén cip quan ly tai chinh cong doan

1. Ban Chép hanh (Ban Thudng vy) cong doan co s& co trach nhlc;m td chirc
thye hién nhiém vy thu, chi, quan ly tai chinh theo phén cap cua Tdng Lién doan;
Cb TKV; xay dung du toén, td chirc thuc hién du toan, quyet toan; cong khai du
toan, quyét toan thu, chi tai chinh cong doan; xdy dyng va td chirc thuc hién quy
ché chi tiéu cta cong doan co so.

2. Ban Thuong vy cong doan cip trén tryuc tiép co s& cb trach nh1¢m thue
hién nhiém vu thu, chi, quan ly tai chinh cong doan theo phan cép cua Téng Lién
doan; Cb TKV; xay dung dy toan, té chirc thue hign du todn; quyét todn; cong
khai dy toan, quyet toan; kiém tra, huéng dan don vi cap dudi thye h1¢n nhiém vu
thu, chi, quan Iy tai chinh céng doan va ndp kinh ph1 lén cong doan cép trén; phé
duyét bao cédo du toan, quyét toan ctia cac don vi cap dudi.

3. Ban Thuong vu CD TKV c6 trach nhi¢m thyre hién nh1¢m vu thu, chi, quan
ly tai chinh céng doan theo phén cép cia Tong Lién doan; quyét dinh nguyén tic
xay dung, phan bd, duyét dur todn cho céc don vi cép dudi theo quy dinh cua Téng
Lién doan x4y dung dy toén, td chirc thyc hién dy todn, quyét toan; cong khai du
toan, quyét toan; kiém tra, hudéng dan don vi cip duéi thyc hlcn nhiém vu thu, chi,
quan ly tai chinh cong doan va ndp kinh phl 1én cong doan cAp trén; phé duyét bao
cdo du toén, quyét toan cia céc don vi clp dudi.

4. Tham quyen quyét dinh s dung nguon tai chinh cong doan dau tu tai
chinh, cip von diéu 1§, vay vén, cho vay vén:

a. ThAm quyén ctia Poan Chi tich Tong Lién doan:

- Phé duyét chu trwong déu tu tai chinh (trir tién giri c6 ky han tai ngan hang),
cép von diéu 18 trén 2 ty dong.

- Phé duyét chu truong sir dung ngudn tai chinh cong doan cho cac don vi
trong to chirc cong doan vay.

- Phé duyét dé 4n vay von trén 2 ty ddng cho cac don vi trong td chirc cong
doan.

b. ThAm quyén ctia Ban Thudng vu CD TKV.

- Phe duyét chua truong st dung nguon tai chinh cong doan dau tu tai chinh
(trlr tién guri c6 ky han tai ngan hang), cdp von diéu 1& cho doanh nghiép cong
doan theo quy ché té chirc, quan ly tai chinh doanh nghiép céng doan den 2 ty
ddng.

- Phé duyet chu trwong sir dung ngudn tai chinh céng doan cho cac don vi
truc thude vay von dén 2 ty dong.

- Phé duyét dé 4n vay von theo quy dinh ctia phép luét cho cac don vi truc
thudc dén 2 ty dong.

5. Thdm quyén quyét dinh chi ngudn tai chinh cong doan:
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a. Cb TKV: Phé duyét mua vit tu, thiét bi, dung cu, qua ting, ting pham, sur
dung dich vu du lich, dich vu khéc... c6 gia tri tu 50.000.000 dong (Nam muoi triéu
dong) troy 1én déi véi Cong doan tryc thuge c6 so lugng doan vién dudi 2.000 ngudi;
gid trj tir 100.000.000 dong (Mot trim tncu ddng) tro 1én dbi voi don vi trén 2.000
nguon céc don vj tryc thude phai xin y kién cia CD TKV trude khi thue hién (xiny
kién bing viin ban)

b. Cong doan cép trén truc tiép co s va cong doan co s tryc thugec CD TKV:

- S6 luqng doan vién dudi 2.000 ngudi dugc mua vt tu, thiét bi, dung cu, qua
téng, tang pham, sir dung dich vu du lich, dich vu khéc... c6 gia tri duéi 50.000.000
dong (Nam muoi triéu dong)

- 86 lugng doan vién trén 2.000 ngudi ; duge mua vat tu, thiét bi, dung cu, qua
tang, ting pham, sir dung d;ch vu du lich, dich vy khdc... ¢6 gia tri tir 50.000.000
dong (Ném muoi triéu dong) dén dudi 100.000. 000 dong (Mot tram tridu dong)

Piéu 8. Khi du toan da dugc cong doan cép trén duyét, cong doan cac cap, cac
don vi ¢6 trach nhiém t6 chirc thuc hién.

- Thu tai chinh c¢6ng doan phai dam bao thu ding, thu du va kip thoi.

- Thu truomg don vi du todn quyét dinh chi tai chinh cong doan dam bao ding
ché do, tiéu chuan dinh mirc do Nha nude, Tong Lién doan va CD TKV quy dinh.
Cong doan cac cap, cac don vi khong dugc dit ra cac khoan thu, chi trdi vdi quy
dinh ctia Nha nuéc, Téng Lién doan va CD TKYV.

- Céc cip cong doan pha1 lap du phong tai chinh khi xdy dung dy toan hang
nam, ty 1¢ dy phong kinh phi t5i thidu la 10%/Téng chi thudng xuyén.

Dleu 9. Céac khoan thu, chi tai chinh c6ng doan; nguon kinh ph1 hoat dong xé
héi, nguon kinh phi dy dn... phai dugc theo ddi trong so ké todn cua don vi, quyet
toan day du, kip thoi; ching tir ké toan dam bao nguyen tic theo ché do ké todn
don vi HCSN do Nha nuéc quy dinh va Huéng dan ciia Tong Lién doan

Céc don vi ké toan céng doan duge md tai khoan tién gui tai Ngan hang hodc
Kho bac Nha nu'oc dé quan ly thu, chi tai chinh cong doan. Ké toan quéan ly chit
ché céc khoan tién giri ngén han dal han, dbi chiéu so du voi ngan hang; phan anh
chinh x4c, kip thoi cac khoan tién gdc, tién 1ai vao sé ké toan, bao cdo cia don vi.

Mdi don vi ké toan chi té chirc mot quy tién mﬁt Quy tién mit phai du'orc
quan ly chat chg, kiém ké quy hang thang va dot xudt, han ché chi tiéu bing tién
mit.

Dinh mirc ton quy tién mat cudi thang: Céng doan TKV téi da bang 2%/Tdng
ch1 cho hoat dong thu'orng xuyén theo dy toan dugc duyét, cong doan cap trén tryuc
tiép co s& tir 2%-8%/Téng chi cho hoat dong thuong xuyén theo dy toan dugc
duyét; cong doan co s& tir 5%-10%/Tdng chi cho hoat dong thudmng xuyén theo du
toan dugc duyét, phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu va quan 1y tai chinh
cua don vi.

Piéu 10. Dy todn, quyet todn thu, chi tai chinh ndm cua cong doan céc cép
phai bdo cédo véi Ban Chap hanh, Uy ban Klem tra cing cdp; thuc hién cong khai
tai chinh cong doan theo hudéng dan ctia Téng Lién doan.
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Pidu 11. Nam tai chinh cong doan tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31
thang 12 nam duong lich.

Pdi vai cac cép cong doan, thoi han bdo cdo dy todn, quyét toan thu, chi tai
chinh quy dinh nhu sau:

a. Dy toan thu, chi tai chinh cong doan nam sau cia CD TKV béo cdo vé
Tong Lién doan trude ngay 30/11. Quyét toan thu, chi tai chinh cong doan nim
trude, béo céo vé Tong Lién doan trude ngay 31/3 clia nim sau.

b. Dy toan thu, chi tai chinh Céng doan cép trén truc tiép co s& bdo céo vé
CD TKV trude ngay 25/11. Quyét toan thu, chi tai chinh cong doan ndm trudgc,
bdo c4o vé CD TKV trudc ngay 25/3 ciia ndm sau.

c. Du toan thu, chi tai chinh Cong doan co sd truc thuge CB TKV bdo cédo vé
Cb TKV truéc ngdy 20/11. Quyét toan thu, chi tai chinh cong doan nim trude,
b4o c4o vé CP TKV trudc ngay 20/3 clia ndm sau.

Piéu 12. Quan ly, sir dung tai chinh céng doan tich liy

1. Tai chinh cong doan tich liy dén thoi diém 31/12 duge chuyén sang nim
sau dé sir dung.

2. Céc cép cong doan duge sir dung nguon tél chmh cong doan tich luy dé
dau tu tai chinh theo quy dinh cua phap luét, cdp von Diéu 1é cho cac don vi truc
thugc theo Quy ché t6 chirc va quan ly tai chinh doanh nghiép cong doan; Dau tu
XDCB, mua sim va can d6i cho céc yeu cau chi cua nam dy toan nhung toi da
khéng qua 50% s6 du tich liy dén cubi nim trude (bao gdm ca s6 du dau tu tai
chinh, cap von didu 1&, diu tu XDCB liiy ké). Str dung tai chinh cong doan tich lay
dén cudi nam trude chi cho hoat dong thuong xuyén va XDCB, mua sdm tai san
cua nam tai chinh phai dwa vao dy toan va phai duge cong doan cép trén c6 thim
quyén duyét.

3. Péi véi tién gu'l ngan hang, gui c¢6 ky han khong tinh dinh murc sir dung
néu trén, viéc chuyen tlen guri khong ky han sang tién giri c¢6 ky han tai ngin hang
do don vi ¢6 tién giri quyét dinh.

4. Viéc su dung tai chinh cong doan tich lay dé chp von dleu 1&, dau tur
XDCB, mua cb phan theo quy dinh cia Nha nudce, cin cir theo quyet dinh cua cp
c6 thdm quyén ghl giam nguon tai chmh cong doan tich liiy cia don vi khi ket thuc
nim tai chinh, dong thm ting ngudn von twong tmg va theo ddi, thanh quyét toan
theo ché d¢ tai chinh, ke todn cua Nha nude va quy dinh cua Téng Lién doan, dam
bao tinh minh bach vé& quan Iy ngudn kinh phi.

MUC 2
QUY PINH QUAN LY TAI SAN CONG POAN

Pidu 13. Tai san dugce hinh thanh tir nguén dong g6p cua doan vién, tir ngudn
tai chinh cong doan; tai san do Doanh nghiép chuyén giao quyén s& hiru cho cong
doan céc clp va céac ngudn khéc phu hop vai quy dinh cua phép luéat la tai san
thuge s& hitu cua cong doan co so, cong doan cap trén truc tiép co sé, CD TKV.
Céc cép cong doan thyuc hién quyén, trach nhiém s& hiru tai san ctia cong doan
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theo quy dinh cta phap ludt, CD TKV giao cho céng doan cic cdp quan ly, sir
dung.

Piéu 14. Tai san cong doan & céc don vi phai thyuc hién ché do quan ly, sir
dung tai san theo quy dinh cua Lugt Cong doan nam 2012; cac van ban quy dinh
hi¢n hanh cia Nha nuée hudng dan quan 1y, sir dung tai san nha nudc, cua TLD va
CP TKV, cudi nim bao céo tinh hinh ting giam tai san ¢6 dinh v& CD TKV.

Diéu 15. Tiép nhén va chuyén giao tai san

1. Truéc khi didu chuyén tai san cua don vi tryc thuge CD TKV, sang cac
don vi khédc ngoai CD TKV theo quyét dinh cia co quan Nha nuéc c6 thim quyén,
cac don vi duge phan cép quan ly, sir dung tai san phai xin y kién ctiia CD TKV.

2. Piéu chuyén tai san trong ndi bd co quan va giita cdc cong doan cép trén
co 80, cong doan co s¢ tryc thugec CD TKV do Ban Thudng vu Cb TKV quyét
dinh sau khi ¢ y kién cuia don vi c6 tai san diéu chuyén va don vi tiép nhan.

Piéu 16. Thim quyén quyét dinh, phé duyét dy todn, quyet toan dau tu
XDCB, mua sim tai san; st dung tai san cho thué, lién doanh, lién két

1. ThAm quyén ctia Ban Thuong vu CD TKV:

- Phé duyét chu truong dau tv XDCB, mua sim béng ngudn tai chinh cong
doan cta don vi dén 2 ty dong Thuc hién quy trinh dau tu xdy dung va diu thau
céc dy 4n dau tur sir dung nguon tai chinh cia don vi trén 2 ty dong, sau khi dugc
Téng Lién doan phé duyét chu truong.

- Ban Thu'émg vu CD TKV phé duyét chu truong sir dung tai san cho thué, lién
doanh lién két ctia don vi su nghiép theo quy dinh cta phap ludt c6 gi4 tri ctia hgp dong
dén 2 ty dong.

2. Cap quyét dinh dAu tu, mua sim tai san, quyét dinh vi¢c thanh ly tai san.
Piéu 17. Quan Iy xay dung co ban, sira chita, mua sdm, tai san

Quaén ly xdy dung co ban, sira chira, mua sdm tai san cua cdc co quan cong
doan phai tuén thu trinh tu, thu tuc ddu tu; Thanh toén, quyét toan vbn dau tu theo
quy dinh ctia phap luat vé déu tu XDCB va diu thiu.

Khi tdng hop quyét toan vén diu tur XDCB, mua sim tai san vao bdo cdo
quyét toan thu, chi ta1 chinh c6ng doan cua don vi v6i cong doan cip trén, phai
kém theo hd so quyét todn dau tu XDCB, mua sdm tai san.

DPéi véi c¢dng trinh xay du‘ng co ban, sira chita ¢c6 mirc dau tu tir 200 triéu
dong trd 1én phai ¢6 dy toan, thiét ké va béo cdo thim dinh du toén trude khn thuc
hién. Khi cong trinh hoan thanh phai dugc kiém todn hodc thdm dinh quyét toén
cua co quan co chirc ning.

Pbi véi cong trinh xdy dung co ban, sira chita c6 mirc dau tu tir 50 triéu dong
dén dudi 200 triéu dong phai ¢ hd S0 thiét ké, dy toan, thim dinh du toén trudc
khi thyc hién, phé duyét bao cdo quyét toan cong trinh hoan thanh sau khi duoc
thdm dinh.

Piéu 18. Cac don vi ké todn cong doan phai theo ddi viée quan ly, sir dung tai
san cong doan; hach toan chinh xéc, ddy du, kip thoi nguyén gia, ting, giam, gid
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tri hao mon, khau hao TSCD vao s sach, bao cdo quyét toan; Thuc hién cong khai
viéc quan ly, sir dung tai sin hang ndm theo quy dinh ctia Nha nude.

CHUUNG 401
QUY PINH VE PHAN CAP THU, PHAN PHOI NGUON THU TAI CHINH
CONG POAN

MUC 1
QUY PINH VE PHAN CAP THU KINH PHi, POAN PHi CONG POAN

Pidu 19. Phan cép thu kinh phi cong doan

Cb TKV, Céng doan clp trén truc tiép co s& phan cap thu kinh phi cong doan
cho cong doan co sd thu.

Pidu 20. Phan cap thu doan phi cong doan, thu khac
1. Poan phi cong doan do doan vién dong, phan cap cho cong doan co s& thu.
2. Ngudn thu khéc, phan cép thu cho don vi c6 phat sinh ngudn thu nay.

MUC 2
PHAN PHOI NGUON THU TAI CHINH CONG POAN

Pi¢u 21. Phan phdi nguon thu tai chinh cho cong doan co sd

1. Nop doan phi Ién cong doan cip trén 40% doan ph1 thu dugc, cong doén co
sc duge sir dung 60% doan phi céng doan thu duge, va duge sir dung 100% téng
sb thu khac cta don vi theo quy dinh ctia phap ludt va Tdng Lién doan.

2. Nop kinh phi 1én cong doan cAp trén ctia cong doan co s& dugce phan cap
thu kinh phi cong doan.

Cong doan co so duqc phan cép thu kinh phi cong doan nop [én cong doan
cap trén (cip dugc phan clp quan ly tai chinh cong doan) ty 1€ phan trdm trén tong
s6 thu kinh phi céng doan va tong s6 thu doan phi cdng doan theo hudng dan hang
nim cua Poan Chu t;ch Téng Lién doan.

* Phan ph6i ngudn thu tai chinh cong doan cua cdng doan co s&: Nghi quyét
07b/NQ-TLD ngay 21/1/2016 ctia TLD ting ty 1¢ kinh phi cong doan co s& dugce sir
dung theo hudéng tir nim 2016 mdi nam ting 1% dé dat mirc 75%.

3. Bbi vm co quan, td chuc doanh nghiép chua thanh lap cong doan co so:
Cong doan cap trén dugc phan cip thu kinh phi cong doan khi nhén du’qc kinh phi
cua co quan, to chirc, doanh nghi¢p déng dugc st dung theo ty 1€ phan trim trong
téng s6 thu kinh phi cong doan theo hudng din hang nim cta Poan Chu tich Tong
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Lién doan dé chi cho hoat déng tuyén truyen phat trién doan vién, thanh 1ap cong
doan co s@, ky thda udc lao dong tap thé, bao vé, cham lo cho nguoi lao dong tai
cac don vi nay. Cudi nam sé kinh phi sir dung cho céc hoat dong trén chua het
phai quan ly, theo ddi va tra lai cho cong doan co s¢ khi don vi d6 thanh lap td
chirc cong doan; Trong trudng hgp co quan, t chirc, doanh nghiép chua thanh lap
cong doan co s¢ da pha san, giai the thi so thu kinh phi céng doan dugc ghi ting
nguon thu tai chinh cong doan tai cap trén co s& duge phéan cap thu.

Diéu 22. Phan phdi ngudn thu tai chinh cho cong doan cép trén truc tiép co
SO

Tong s6 kinh phi cong doan va doan phi cong doan ctia cong doan cip trén
truc tiép co s& thu duge cta cong doan co sd 1a 100%.

Cong doan cap trén truc tiép co s& duge sir dung 80%/Trén tdng sb thu kinh
phi cong doan va téng s6 thu doan ph1 cong doan thu dugce cia cong doan co so.
Ngudn thu khéc ctia don vi ndo don vi d6 dugec sir dung.

Cong doan cép trén truc tlep co s0 nop kinh phi cong doan va doan phi cong
doan vé CP TKV 20%/Trén téng sb thu kinh phi cdng doan va doan phi cong doan
thu dugc ctuia cong doan co so.

Trong ndm ndp theo dy toan, khi ¢6 quyét todn ndp theo sb thu quyét toan.

CHUONG 1V
QUY DINH TTIUONG PHAT THU, NOP
TAI CHINH CONG POAN

Piéu 23. D6i tugng thudng

1. Tap thé, ca nhén trong cdc co quan cong doan, cong doan co s& truc tlep chi
dao, t6 chirc thu, ndp tai chinh cong doan, tham gia nghién ctru, xay dung co ché thu,
chi, quan ly tai chinh céng doan.

2. Can b{ quan ly, ke todn cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép truc tiép dong
kinh phi céng doan cho té chirc cong doan; hd trg kinh phi cho hoat dong cua céc cap
cong doan.

3. Tap thé, c4 nhén giup chén chinh, huéng dan cong tac tai chinh cong doan
dang quy dinh (kiém tra, kiém todn, thanh tra).

4. Cén b trong cic co quan nha nudc tham gia, phdi hop xay dung co ché thu,
chi, quan ly tai chinh cong doan.
5. Tép thé, c4 nhan cua cac co quan nha nuée: Kho bac, Tai chinh, Thue Thanh

tra lao dong, Bao hiém xa hoi, phong ké todn, phong té chirc lao dong tién luong...
céc cip phbi hop thu, kiém tra déng kinh phi cong doan.

6. Céc truong hop khéc 6 lién quan dén thu, ndp tai chinh céng doan.
Piéu 24. Mirc thudng
1. Thudng thu tai chinh cong doan.
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1.1. Thuoéng thu kinh phi va doan phi cong doan.

a) Cong doan co s& doanh nghi¢p nha nuée, duge phan cap thu kinh phi cong
doan (néu c6), doan phi coéng doan dugc trich thudng bang 1% tong sb kinh phi, doan
phi cong doan thu dugec.

b) Cdng doan co s& doanh nghié¢p khu vuce ngoa1 nha nuoc (bao gdm ca cong
doan Cong ty cb phan ma nha nude khong gitr ¢b phan chi phdi, cong doan cong ty
lién két), dugc phan cap thu kmh phi cong doan (néu c6) va doan phi cdng doan dugc
trich thudng bing 2% tong s6 kinh phi va doan phi cong doan thu dugc.

c¢) Cong doan cap trén co s& dugc phéan cép thu kinh phi cong doan cua d6i
tuong quy dinh tal Piém b néu trén duge trich thudng bing 2% tong s0 kinh phi cong
doan thu dugc dé thuomg cho déi tugng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 25 quy dinh nay
bing 1%, thuéng cho céc d6i tuong con lai bang 1%.

d) Cong doan co s& chi duge phén cdp thu doan phi cong doan, dugc trich
thudng trén tong s6 tién doan phi cong doan thu dugc theo mirc quy dinh tai Piém a,
b néu trén.

d) Cong doan céc cép trén co sd duge phan cép thu kinh phi cong doan cta co
quan, to chuc doanh nghlep noi chua thanh 1dp cong doan co s& dugce trich thudng
bing 5% tdng sd kinh ph1 cong doan thu dugc, trong dé don vi trich thudng xem xét,
quyét dinh thudng cho déi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 quy dinh nay toi da
3%.

1.2. Thudng thu khac.

- Thuorng cdc co quan, to chirc, doanh nghiép,.. hd trq hoat dong cong doan bang
5% s6 t1en thu dugc, nhung t6i da khong qué 200 trigu dong/narn Mirc thu'ong cu thé
cho tap the ca nhan tham gia huy dong va td chirc, c4 nhén hd trg do don vi ¢ phat
sinh ngudn thu nay quyét dinh.

1.3. Thudéng phdi hop thu kinh phi cong doan.

Lién doan Lao dong cap tinh, thanh pho va tuong duong hoéc cong doan cip
trén truc txep co s& duge phan cép thu ¢ phdi hop v6i co quan Thué, Thanh tra lao
dong, Bao hiém x4 hdi... thu kinh phi cong doan cua doanh nghiép ngoai nha nudc,
don vi sy nghiép ngoal cong lap duqc trich 7% tdng sb kinh phi cong doan thu dugc
dé thudng cho don vi, cd nhan phdi hop té chire thu.

1.4. Thudng kiém tra truy thu.

Sau khi quyet todn dugc phé duyét, nhung doan thanh tra, kiém tra, kiém toan
phat hxq:n trich thiéu, nop thiéu hodic chua nop, chi sal, doan kiém tra xéc dinh phai
thu hdi (ké ca trudng hop dé qua thoi han bao cdo quyet toan nam theo quy dinh cia
Tong Llen doan, nhung don vi chua ¢ bao céo quyet toan), thi mirc thudng bang 5%
tdng sb tién thu duge cho tép thé, c4 nhan tham gia doan.

Mire thudng cho tap thé, ca nhan tham gia doan kiém tra do Thu trudng don vi
td chirc doan kiém tra quyét dinh.

2. Thuéng ndp lén cong doan cap trén:
2.1. Cong doan co so.
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a) Cong doan co s& doanh nghi¢p nha nuoc muc thudng bang 2% tong sb tién
ndp trong ké hoach. Mirc thuéng bing 4% tong s tién ndp vuot ké hoach.

b) Cong doan co s& doanh nghle;p khu vue ngoai nha nuéc, (bao gdm cé cong
doan Cong ty c¢d phin ma nha nudc khong giit ¢b phan chi ph01) Muc thudng béng
3% tong so tién ndp trong ké hoach. Mirc thudng bing 6% téng sb tién ndp vuot ké
hoach.

¢) Coéng doan co s doanh nghiép cong ty llen ket Muc thudng bang 4% tong sb
tién ndp trong ké hoach. Mirc thudng bing 8% tong sé tién ndp vuot ké hoach.

2.2. Céng doan cap trén tryc tiép co sé trd 1én:

Mire thuéng bang 2% tong sb tién ndp trong ké hoach. Mirc thuéng bing 4%
tong sb tién ndp vuot ké hoach.

* P6i v6i nhitng don vi true thude CD TKV s6 kinh phi va doan phi céng doin
dy toan (so ké hoach) tir dau nam cao hon sb thu khi quyét todn (so thue té) do trong
nam cé bién dong vé sb lugng doan vién giam, anh huorng dén s6 thu kinh phi va
doan ph1 cong doan,... khi lam bdo cdo quyet toan nidm céc don vi lam to trinh dé
nghj diéu chmh dy todn, gii trinh 1y do s6 du to4n cao hon so véi s6 thu thue té, cin
ctr vao diéu kién cu thé ctia don vi CP TKV s& xem xét khen thuéng dong vién.

2.3. Coéng doan TKV:

Mire thuong béng 1% tong sb tién ndp trong ké hoach. Murc thudng bing 3%
tong sd tién ndp vuot ké hoach.

2.4. Doanh nghi¢p, don vi su nghiép cong doan ndp lgi nhuén.

Doanh nghiép cong doan nop loi nhudn, don vi su nghlep cong doan ndp chénh
1éch thu chi lén céng doan cap trén theo quy dinh ctia Téng Lién doan, duqc cong
doan cap trén trich thuéng bing 5% s tién ndp trong ké hoach, bang 10% sb tién nop
vuot ké hoach.

2.5. Pai dién cht s¢ hitu ndp lgi nhudn, chénh 1éch thu chi thu duge tu doanh nghiép
cong doan, don vi sy nghiép céng doan, duge Chu s¢ hitu trich thudng sd tién ndp trong
ké hoach 5%, s tién ndp vuot ké hoach dugc thudng 10%.

3. Thuéng ndp kinh phi chi dao phbi hop:

Coéng doan nganh trung uwong va tuong ducmg, Lién doan Lao dong cac
tinh, thanh pho tryc thude trung wong hoan thanh ké hoach ndp kinh phi chi dao ph01
hop vé Téng Lién doan thi duoc Tong Lién doan trich thudng bing 5% trén so da
ndp.

Cong doan cap trén truc tiép co sd hoan thanh ké hoach ndp kinh phi chi dao
phdi hop vé Lién doan Lao dong tinh, thanh phd truc thude trung uong thi duge Llen
doan Lao dong tinh, thanh phd tryc thudc trung wong trich thuéng bing 5% trén sb da
nop.

Piéu 25. Ngudn kinh phi chi thudng, quyét toan tién thudng.

1. Thucmg thu tai chinh: Cén cir vao ket qua thu, muc thudng theo Piéu 31 quy
dinh nay cac cdp cong doan duge phan cép thu quyét dinh trich thudng, chi tién
thuong, quyét toan chi tién thuéng tir ngudn kinh phi cia don vi.
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2. Thudng ndp kinh ph1 Don vi nhan kmh phi cua don vi cip dudi ndp Ién
quyét dinh trich thudng, cp tién thudng va quyét toan chi tién thudng.

3. Thuong kiém tra truy thu: Can ctr bién ban kiém tra theo quyét dinh l'(ié{n tra
clia cép c6 thdm quyén, don vi nhén kinh phi truy thu trich thudng tinh trén s0 tién da
thu dugc, chi thudng va quyét toan tién chi thuéng.

4. Mirc thuomg cho cé4 nhan trong céc co quan cong doan 1 nam khong qua 6
(sau) thang tién luong co sd theo quy dinh ctia Nha nude. Cubi nién do ké toan néu
s6 tién thuong chi cho tap thé, ca nhan khong hét don vi duqc chuyén vao quy co
quan. Ddi v6i céc don vi khong thuc hién thuéng cho cac d6i tugng quy dinh tai
Khoan 2, Diéu 25 thi khong duoc trich thudng va sir dung tién thudng chi cho céc ddi
tugng khac.

Piéu 26. Xir phat thu, ndp tai chinh cong doan.

Nhitng don vi khéng hoan thanh ké hoach thu kinh phi c6ng doan va doan phi
cong doan (trir truong hop c6 ly do chmh déng), khong ndp da nghia vu Ién cong
doan cap trén thi tip thé, c4 nhén, cic dong chi c6 lién quan dugc phan céng trong
cong tac thu ndp kinh phi, doan phi cong doan s& khong duqc xét danh hi¢u thi dua
nim d6, dong thoi théng béo dén Ban Chap hanh cong doan cip trén truc tiép.

o CHUONG V e P
TO CHUC BQ MAY NGHIEP VU QUAN LY
TAI CHINH CONG POAN

Diéu 27. T6 chirc bd may nghiép vu quan 1y tai chinh Céng doan TKV
1. Cép Tong dir toan CP TKV la Ban Tai chinh CP TKV.

Ban Tai chinh CD TKV vira lam nhiém vu ctia cap tong dy toan vira lam nhiém
vu cta don vi du toan Co quan CD TKV.

2. Cap Téng dy todn cong doan cap trén truc tiép co s&, Ban Thudng vu phan
cong ngudi lam cong tac ké ton chuyén trach hodc kiém nhiém.

3. Ban Chép hanh cong doan co sd, phén cong ngudi 1am cong téc ké todn cong
doan.

4. C4c don vi sy nghiép cong doan tb chirc bd méy ké toén hoiic phan cong ngudi
lam ké todn.

5. Trudng ban Tai chinh, Trudng phong ké toan 1am nhiém vu ctia Ké toén truéng
va thyc hién nhiém vy, quyén han ctia Ké todn truéng theo quy dinh cta phap luat ve
ké todn.

Déi véi cac don vi ké todn khong ¢b céc chire danh néu trén, ngudi duge phan
cong lam cong tac ké todn chuyén trach hodc kiém nhiém lam nhiém vu cta Ké toan
trudng.

Diéu 28. Ké toan cong doan chuyén trach phai c6 nghiép vu ké toan - tai chinh tir
Dai hoc tré 1én va am hiéu cong tac cong doan. Can bd cong doan chuyén trach kiém
nhiém ké toén phai am hiéu nghiép vu ké toan va ¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ké
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todn - tai chinh cong doan ctia cdp c6 thim quyén (Theo quy dinh ctia TLD).

Nguoi lam ké toén khong duoc kiém thu quy, thi kho, mua sdm vét tu, hang héa.
Lanh dao don vi khong dugc bd tri nhitng ngudi than trong gia dinh (cha, me, vg,
chdng, con) 1am cdng tac tai chinh, ké toén, thi quy, tha kho tai don vi.

Ké toan trudng, phu trach ké toan, ngudi lam nhi¢m vy Ké toan trudng, thu quy
cong doan chuyén trach va kiém nhiém duge hudng ché do phu cap trach nhiém theo
quy dinh ctia Nha nude va Tong Lién doan.

Pidu 29. Khi thanh lap don vi méi phai td chirc bo may ké toan. Khi gii thé, sap
nhap hodc chia tach don vi, Thu trudng va Trudng ban Tai chinh, hogdc Truong phong
ké toan hay ngudi phu tréch ké toan phai hoan thanh quyét toan méi duge diéu dong di
noi khac. Khi thay d6i Chu tai khoan, ké toan, thu quy cong doan phai thuc hién viéc
ban giao giira can bd cii va can by méi. Cén by méi chiu trach nhiém vé cong tac ké
toén, quan ly tai chinh ké tir ngay nhan ban giao

Khi ¢6 sy thay dm Chu tal khoan cta don vi ké to4n cong doan, Uy ban Kiém
tra cong doan dong cép hoic cap trén trong trudong hop can thiét kiém tra tai chinh,
tai san cia nién do trudce lién k& dén thoi diém thay ddi.

Diéu 30. Nhiém vu ctia Ban Tai chinh CP TKV, ké toan cong doan cap trén truc
tiép co sd, ké toan cong doan co sd.

1. Ban Tai chinh CP TKV:

a) Thyc hién nhiém vy thu kinh phi cong doan theo phén cép cia Téng Lién
doan.

b) Chi dao, huéng dan cic cong doan cap dudi, cac don vi tryc thuge xdy dung
va thyc hi¢n dy todn thu, chi tai chinh hang nam; xét duyét va tong hop du toén,
quyét todn nim béo cdo Tong Lién doan xét duyét.

¢) Thyc hién chirc niing gidm dbc tai chinh, thong qua cong téc tai chinh gitp
Ban Thudng vy chi dao thyc hién cdc mét cong tic ctia cong doan.

d) Huémg dén, kiém tra tai chinh cong doan cip dudi, cac don vi truc thude.

d) Tham muu glup Ban Thudng vy t6 chirc quan 1y va huéng din cong doan cip
dudi hoat dong kinh té cong doan.

g) T chirc bdi dudng nghiép vu cho can b tai chinh cong doan cip dudi, va
cac don vi truc thudc.

h) Thue hién cong tac ké toan thong ké, tdng hop tinh hinh thu, chi va quan ly
tai chinh, tai san don vi ké toan cip tong du toan; thu, chi, quan ly tal chinh, tai san
va 1am cong tac ké toan ciia co quan CP TKV; tb chire chi, thanh quyét toan, theo ddi
kinh phi chi phuc vu hoat dong ctia céc don vi do cip minh quan ly chua thanh 13p
cong doan co s¢ da dong kinh phi cong doan theo quy dinh cia Tong Lién doan, CP
TKV.

2. Ké toan cong doan cip trén tryc tiép co s0:

- Chi dao, huéng dan céc cong doan co s0, cac don vi tryc thude xdy dung va
thuc hién dy toan hang nam; xét duyét va tong hop dy toén, quyet toan cua cong doan
cap dudi bao cdo CD TKV xét duyét.
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- Thye hién nhi¢ém vu thu kinh phi cong doan theo phén cép cia CP TKV; td
chire chi, thanh quyét toén, theo doi kinh phi chi phuc vu hoat ddng cua cac don vi do
cép minh quén ly chua thanh 1dp cong doan co s& da dong kinh phi céng doan theo
quy dinh ctia Tong Lién doan, CD TKV.

- Thyue hlen cong tac ké toan, thdng ké ctia don vi ké toan cong doan cip minh,
lap bdo cdo quyét toan giri CD TKV.

- T6 chire boi dudng nghiép vu cho can bd tai chinh ciia cong doan cap dudi.

3. Ké toan cong doan co so:

- Lap du toén hang nim béo cdo Ban Chép hanh (Ban Thudng vu) cong doan
co &, giri cap trén xét duyét.

- T chire thye hién dy todn, lam cong tic ké toan, thong ké, lap bdo cdo quyét

todn giri cdp trén xét duyét. Phuc vy cong téc kiém tra, kiém todn thu, chi tai chinh
cong doan.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 31. T chirc thuc hién
1. Tréch nhiém ctia CP TKV:
Cin ctr cac quy dinh ctia Tong Lién doan, CD TKV thyre hién viéc:

a) P6n dbc cac don vi true thude dinh ky dbi chiéu thu, ndp kinh phi cong doan
va doan phi cong doan (quy, 6 thang, ca ndm) v&i doanh nghiép.

b) Ban hanh quy dinh phén cép thu, phan phdi ngudn thu tai chinh cua cong
doan cap minh va céng doan cap trén tryc tiép co sd; cong doan co sé; Quy dinh veé
nguyén tic xay dung dy toén quyet toan, dinh mirc chi, chi tiéu thu tai chinh céng
doan; Quy dmh phan bd, cap hd trg kinh phi cho cic don vi truc thude. Ban hanh
Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc, ché d6 chi tiéu, quan 1y sir dung tai san ctia CD
TKV.

¢) Ban hanh quy dinh vé ché d9, dinh mirc chi cho hoat dong cong doan va hoat
dong bao vé, chdm lo cho ngudi lao dong, quan ly, thanh quyét todn chi ngudn kinh
phi cong doan ddi véi co quan, td chirc, doanh nghiép chua thanh lap cong doan co
s0.

d) Kiém tra, huéng dan céc don vi cép dudi v1¢c thu, chi, phan phdi, sir dung,
quan ly tai chinh cong doan; trich, sir dung, quan ly tién thudng, quy hoat dong xa hoi
theo quy dinh ctia Téng Lién doan, CP TKV.

2. Ban chip hanh cdng doan cip trén truc tiép co s& cé tréch nhiém doén déc
cong doan co s¢ truc thuoc xay dl,mg va thu'c hién du toén hang ném xét duyét va
tong hop du toan, quyét toan cua cong doan cap dudi, lap bao cdo quyét toan giri CD
TKV. Ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mirc, ché dé chi tiéu, quan ly str dung
tai san ctia cip minh, trinh CD TKV phé duyét..

3. Ban Chép hanh c6ng doan co s¢ ¢6 trach nhi¢m kiém tra, d6n doc huéng dan
cong doan bd phéan; td cong doan thu, chi, thanh, quyét toan, quan ly tién doan phi;
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trich sir dung, quan ly tién thuéng, quy hoat dong xa hdi theo quy dinh va quy ché
quan 1y str dung tai chinh tai san cua Tng Lién doan, CD TKV Péi chiéu thu ndp
kinh phi va doan phi véi doanh nghlc;p Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan dinh muc,
ché do chi tiéu, quan ly sir dung tai san ctia don vi, trinh cap trén truc tiép phé duyét.

4. Uy ban Kiém tra cong doan cic cip c6 trach nhiém kiém tra viéc xay dung,
thue hién dy toén, quyét toan thu, chi, quan 1y tai chinh céng doan hang nam.

5. Dy toén, quyét toan thu, chi, quan 1y tai chinh céng doan céc cp phai cong
khai theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

6. Thu, chi, quéan 1y tai chinh céng doan phai duge phan anh diy dii vao sb ké toan
va chiu sy giam sat ctia doan vién cong doan va ngudi lao dong tai don vi.

7. Khen thuéng

Té chire, ¢4 nhéan c6 thanh tich trong cong téc tai chinh cong doan dugc khen
thudng theo quy dinh ctia Téng Lién doan, CP TKV.

8. Xtr ly vi pham

Tap thé, ca nhén ¢ sai pham trong cong tac quan ly thu, chi tai chinh cong doan

thi céin cir mirc d6 vi pham dé xir Iy theo phap luét va quy dinh ctia Téng Lién doan,
CP TKV)\@
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