_ TONGLIENDOANLAODONG VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN THAN - KHOANG SAN VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 3G4 /Qp - CPTKV

Ha Ngi, ngay (4 thang % nam 2017.

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat djng ciia Trang thong tin dién tir
Website Cong doan Than - Khodng san Viét Nam

BAN THUONG VU CONG POAN THAN - KHOANG SAN VIET NAM

- Can ctr Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam;
- Cin ctr quyét dinh s6 1024/QD-TLD ngay 18/7/2006 cua Doan Chu tich

Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh nhiém vy quyén han cia Cong
doan Than - Khoédng san Viét Nam;

- Cin cir Gidy phép so 75/GP-TTDT ngay 27 thang 02 nam 2017 vé thiét 1ap
Trang Théng tin dién tir tong hop trén mang do Cyc Phat thanh, Truyén hinh va
Thong tin dién tir - B Thoéng tin va Truyén thong cap;

- Xét dé nghi cua Ban bién tap Trang thong tin dién tir Website va Ban
Tuyén gido Cong doan Than - Khodng san Viét Nam,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Trang
thong tin dién tir (Website) Cong doan Than - Khoang san Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Céc Ban cua
Cong doan Than - Khoang san Viét Nam, Ban bién tdp Trang thong tin dién tir
(Website) Cong doan Than - Khodng san Viét Nam va cac Cong doan tryc thude
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.2&

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
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Lé Thanh Xuan



TONG LIEN POAN LAO DPONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN THAN - KHOANG SAN VIET NAM Poc ldp - Te do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay [\ thang 4 ndm 2017.

QUY CHE
HOAT DPONG TRANG THONG TIN BIEN TU
WEBSITE CONG DoAN | THAN - KHOANG SAN VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 30 4/0D-CDTKV ngay by thang ki nam 2017
cua Ban Thuong vu Céng doan Than - Khodng san Viét Nam)

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong cua Trang thong tin dién tu Cong
doan Than - Khoang san Vlet Nam (trong Quy ché nay goi 14 Website) bao gom:
quén 1y van hanh; cung cap va cap nhat thong tin, dir liéu; cong tac bién tap thong
tin, dir liéu.

2. Pia chi tén mién ctia Website: www.congdoantkv.vn

3. Chitrc ndng, nhiém vy ctia Website: Thong tin vé chu truong, chinh sach
ctia Pang, phép luat ctia Nha nude, Téng Lién doan Lao déng Viét Nam va cia
Cong doan Than - Khoéng san Viét Nam, Tap doan CN Than - Khoang san Viét
Nam vé tinh hinh CNVCLP va hoat dong cong doan Nganh Than - Khoang san
Viét Nam.

4. Website hoat dong dudi su chi dao ciia Ban Thuong vy Cong doan Than
- Khoang san Viét Nam. Moi hoat dong ctia Website phai tuén thu céc quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc vé quan 1y théng tin trén mang Internet va céc quy dinh
phap luét khac ¢6 lién quan.

5. Kinh phi duy tri hoat dong cia Website: Ngan sach Céng doan Than -
Khoang san Viét Nam dam bao cho cic hoat dong ciia Website nhu: Chi cho dau
tu va nang cap co s& ha tang, trang thiét bi; chi cho viéc Iuu triY, bio mat an toan;
chi cho viéc mua thong tin, bién tap, bién dich thdong tin cap nhat 1én Website;
Lap dat va duy tri duorng truyen két ndi internet; mua phin mém may tinh c6 ban
quyén; cong tac quén ly, van hanh Website. Mtrc chi duge thye hign theo cic quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

Diéu 2. Cung cip va cip nhit thong tin, dir liéu

1. Ngi dung théng tin, dit li¢u dugc cap nhit trén Website

a) Té chirc, chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Cong doan Than -
Khoéng san Viét Nam;

b) H¢ thong cac van ban cua Cong doan Than - Khodng san Viét Nam va

ciia Nha nuéc, Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va Téap doan CN Than -
Khoang san Viét Nam c6 lién quan dén ngudi lao dong va hoat dong cong doan;



c) Thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng din thyc hién céc chi truong,
phap luat, ché dg, chinh sach cia Pang va Nha nudc;

d) Théng tin vé phong trio cong nhén vién chic lao dong va hoat dong
cong doan Nganh Than - Khoédng san Viét Nam;

d) Danh muc Cong doan céc don vi truc thugc Cong doan Than - Khoéng
san Viét Nam;

e) Céc thong tin khac pht hgp véi quy dinh cua phap luat.

2. Hinh thirc cung cip, cdp nhdt thong tin, dit li¢u

a) Céc Ban cua Cong doan Than — Khoéng san Viét Nam va Thu ky Ban
bién tdp Website truc tiép cap nhat thong tin, dir li¢u 1én Website.

b) Thong tin cung cép, cap nhat 1én Website sir dung tiéng Viét theo bang
ma Unicode - TCVN 6909:2001.

¢) Thong tin, dir li¢u ding 1én Website phai danh may vi tinh, gtri qua hop
thu Cdng tac vién cua Trang Website hodc qua dia chi email ciia Thu ky Ban bién
tap Website.

d) Thu ky Ban bién tdp Website c¢6 trach nhiém luu trlt ban chinh cua
thong tin, dir liéu dugc dang tai.

3. Trdch nhi¢m cung cip, cp nhit théng tin cia cic Ban Céong doan
Than - Khoang san Viét Nam va cdc Cong doan truec thugc.

a) Céac Ban c6 trach nhiém cap nhat defly du, chinh xéc, nhanh va kip thoi
1én Website cac thong tin, dir liéu lién quan dén ndi dung hoat dong ctia Ban:

- Khéng qué 02 (hai) ngay d6i vi cac van ban do Ban chi tri soan thao sau
khi dugc Lanh dao Cong doan Than - Khoéng san Viét Nam ky va dong diu ban
hanh. Trong muc “Noi nhan”, cac van ban khong thugc danh muc vin ban mat
phai ghi ro: Website CDTKV.

- Khong qua 03 (ba) ngay ké tir khi két thic cac sy kién khéac nhu hoi nghi
so két, tong két, hoi nghi chuyén dé hodc cac sy kién quan trong lién quan dén
hoat dong cua Cong doan Than - Khoang san Vi¢t Nam.

b) Trudng céc Ban chiu trich nhiém truée Chu tich Cong doan Than -
Khoang san Vlot Nam va Trudng ban Bién tap Website vé céc ndi dung ma Ban
minh da cung cap dé dang tai 1én Website.

¢) Cac ddng chi can bé vién chire co quan Cong doan Than - Khoang san
Viét Nam dugce cung cép 01 tai khoan (user name) va mat khau (password) dé
truy nhép, cap nhét thong tin ndi by va chiu trach nhiém bao mat tai khoan va mat
khau dugc cung cap.

d) Thu ky Ban bién tdp Website cé trach nhiém hudng dan cac Ban trong
viéc cap nhat thong tin, dir li¢u 1én Website.

d) Cac Ban chuyen dé Coéng doan Than - Khoang san Viét Nam c6 trach
nhiém guri tin, bai viét vé hoat dong ciia Ban; Céc Cong doan truc thujc Cong



doan Than - Khoéng sén Viét Nam gt tin, anh, bai viét vé phong trao CNVC va
hoat dong cong doan don vi minh va phai chiu trdch nhiém vé céc ndi dung da
gui cho Thu ky Ban bién tdp Website.

Piéu 3. T6 chirc va hoat djng ciia Ban bién tip

a) Ban bién tdp Website do Ban Thuong vu Cong doan Than - Khoang san
Viét Nam thanh lap gom c6 Trudng ban, Phé Trudng ban, Thu ky va cac Uy vién
Ban bién tap.

b) Ban bién tdp Website c6 chirc ndng tham muu cho Ban Thuong vu Cong
doan Than - Khodng san Viét Nam trong viéc td chirc viét bai, bién tép, dua tin
va quan ly céc thong tin cd lién quan trén Website, dam bao dé Website hoat
dong thuong xuyén, lién tuc va hop phap.

c¢) Ban bién tap cd cac nhiém vu sau:

- Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong cua Website theo su chi dao cla
Ban Thuong vu Cong doan Than - Khoang san Viét Nam;

- Td chirc viét bai, khai thac thong tin tir cc ngudn hoat dong thudng
xuyén cua don vi va tlr cac don vi ¢6 lién quan dén hoat dong.

Diéu 4. Cong tic bién tip thong tin Ién Website

Quy trinh bién tap thong tin trén Website gbm c6 03 bude dugc phan cong
cho céc thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:

Buwoc 1: Cap nhat tin:

- Tét ca céc thanh vién trong Ban bién tap Website déu phai ¢6 trach nhiém
nay. Phé Ban bién tdp Website tryc tiep chi dao viéc cap nhét tin.

- C4c Ban ctia Cong doan Than - Khoang san Viét Nam tryuc tiép cap nhat
cac thong tin lién quan tdi hoat dong ctia Ban minh cho Thu ky Ban bién tap
Website.

- Tin dugc c@p nhét, bién tdp méi hodc ding theo cac ngudn tin khéc phai
ghi rd trich nguon tin.

Buwdéc 2: Bién tap tin:

Thu ky Ban bién tdp Website thuc hién.

Buwoc 3: Duyét tin:

Thu ky Ban bién tdp Website trinh Truéng ban va Phé ban bién tap
Website duyét thong tin, dir liéu dugc ding trén Website bang ban chinh, trir cac
van ban do Cdéng doan Than - Khoang san Viét Nam ban hanh. Sau khi dugc
Truéng Ban bién tép duyét, Thu ky Ban bién tap thuc hién 1énh duyét dang trén
Website. Thong tin dugc duyét sé€ hién thi 1én Website.

Diéu 5. Nhufin bit va thu lao

1. Ché dd nhuén bt va thu lao cia Website dugc tra theo quy dinh cua
Cong doan Than - Khoéng san Viét Nam.



2. Thu ky Ban bién tap tong hop, dé xudt Chu tich Céng doan Than -
Khoang san Viét Nam duyét nhuén but va thu lao Website theo dinh ky hang
thang hodc quy.

Piéu 6. Khen thudng va xir Iy vi pham

1. Ca nhan, tap thé thuc hién tét Quy ché nay, cé nhiéu déng gép cho hoat
dong cia Website, tuy theo thanh tich cu thé, duoc khen thuéng theo quy dinh
ctia Nha nudce, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va Coéng doan Than - Khoang
san Viét Nam.

2. C4 nhan, tap thé lam tréi véi cac quy d;nh cua van ban nay va cac quy
dinh cta phép luét c6 lién quan, tuy theo tinh chat, mirc d§ vi pham bj xir 1y theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 7. Tb chirc thye hién
Céc Ban cua Coéng doan Than - Khoang san Viét Nam, Ban bién tép

Website va cac Cong doan tryc thudc chiu trach nhiém t6 chire thuc hién Quy ché
nay.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuong mdc, céc td chirc, ca nhan phan
anh vé& Thu ky Ban bién tip Website dé tong hop béo cédo Ban Thuong vu Cong
doan Than - Khoang san Viét Nam xem xét stra ddi, b6 sung./.c8—

TM BAN THUONG VU

Lé Thanh Xuéan



