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KE HOACH
Trién khai phin mém quan ly doan vién va
d6i thé doan vién cong doan

Cin ctr ké hoach sb 56/KH-TLD ngay 21/12/2016 ciua Doan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé dbi thé doan vién Cong doan;

Cin cr cong vin sd 270/TLD ngay 01/3/2019 cua Doan Chu tich Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc trién khai phdn mém quan ly doan vién va doi thé
doan vién cong doan. Cong doan Than - Khoédng san Vi¢t Nam (Cong doan TKV)
ban hanh ké hoach trién khai phdn mém quan Iy doan vién va ddi thé doan vién cdng
doan nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- D6i thé doan vién nham néng cao y thie, trach nhi¢ém cho doan vién; nang
cao hi¢u quéa st dung thé doan vién cong doan, tang cuomg cdng tac quan ly doan
vién; gop phén ning cao chét lugng cong tac doan vién cua cong doan céc cap.

- Thong qua doi thé doan vién méi dé xéc minh chinh xéc sb lugng doan vién,
trén co s& do s€ 6 céac chinh sach wu dai, chdm lo cho doan vién cong doan ngay
cang t6t hon.

A
2. Yéu cau

- Viée dbi thé doan vién phai thuc hién ding Piéu 1& va céc nguyén tic, thu
tuc dbi thé, phat thé va sir dung, bao quan thé doan vién cong doan.

- Phat hanh thé doan vién mai pha1 gan véi viéc quan ly doan vién trong toan
h¢ thong Cong doan TKV, thong qua vi¢c ung dung phan mém quéan ly doan vién.
Phén ddu dam bao 100% doan vién dang sinh hoat dugc cap thé doan vién.

- Céc loai thé doan vién cong doan:

(1) Theé doan vién thong thuong la loai the duge cép cho tat ca doan vién cong
doan theo quy dinh cua Diéu 1& Cong doan Vi€t Nam. The dugc in trén phoi thé
nhya, ¢6 md vach quén 1y doan vién, dugc cdp trén co s& céc dir liéu phan mém
quan ly doan vién.

(2) Thé lién két 1a loai thé doan vién c6 kich c& va thong tin gidng nhu thé
doan vién thong thudng va co tich hop thém chirc nang thé ATM cua Ngan hang
VietinBank. Eyr



II. NQI DUNG TRIEN KHAI

Phin mém quén ly doan vién cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam da
chinh thire di vao hoat dong va dugc tich hop trén cong thong tin dién tr Cong doan
Viét Nam. Céc chire nang cdp nhét thong tin doan vién trén co s& dit li¢u phan mém,
cip ma sé doan vién, cdp ma Vpoint va in thé doan vién da duogc hoan thién dong
bo; Vi vay dé thuc hién ké hoach dat két qua cao nhét, Cong doan TKV tién hanh
xdy dung néi dung trién khai cho tirg giai doan, cu thé nhu sau:

1. Huéng din Phan mém quén ly doan vién (Chia thanh 3 giai doan)
a) Giai dogn 1 (di kién trién khai trong thing 4/2019).

- Ném bt céc noi dung co ban ve chirc nang, nhiém vy, yéu ciu quan ly doan
vién tai cp minh thong qua Phin mém quan ly doan vién; lam quen, tiép cin voi
giao dién phan mém.

- Céc yéu ciu nhdp diy du, chinh x4c cac dit liéu (thong tin) cia doan vién
vao h¢ thong va dua anh doan vién 1én hé thdng.

- Bing ky cdn b tryc tiép theo doi, quan 1y Phin mém quan ly doan vién, dé
Cong doan TKV cép tai khoan.

* Cong doan TKV truc tiép huéng din cac don vi, du kién té chirc thanh 04
I6p, mdi 16p tir 30 — 50 ngudi (cb thong bao cu thé sau).

b) Giai doan 2 (Dy kién trién khai trong thang 6/2019).

- Cong doan TKV huéng dén tryc tiép, cu thé cho cén b quéan 1y phan mém
theo ting khdi hodc khu vuc tai cac Cong doan co sd tryc thuge (Giai doan nay
Cong doan TKV sé& Iya chon mét s don vi dé td chic thi diém, sau dé sé tlep tuc
nhan rong).

- Ban giao tai khoan phin mém quan 1y doan vién theo cic nhém cép cho
cdng doan co s trire thude.

c) Giai dogn 3 (Dy kién trién khai trong théng 10/2019).

Cong doan TKV tlen hanh kiém tra, ra soat tit ca cac ‘noi dung cia phan mém
quan ly; tong hop nhu cau in, déi thé doan vién béo cdo Tdong Lién doan Lao dong
Viét Nam.

2. Trién khai in va ddi thé doan vién cong doan

- Phoi thé doan vién (thé nhya thong thudng) theo mdu va do Tdng Lién doan
quan ly sb luong phat hanh, gid 1a 3.000 dong/thé. Céc don vi ciin cir vao nhu ciu cy
thé theo tién d¢ ddi the va cap moi dé dang ky mua phdi thé thong qua Ban T6 chirc
Cong doan TKV.

- Vigc in thé nhya thong thuong, Téng Lién doan da lam viéc vGi nha cung
cap mdy in, myc in 1& Tép doan MK-Group; cac don vi chi dong phdi hop véi Ban
T6 chie Cong doan TKV dé lién hé v6i Tép doan MK-Group lam cdc thu tuc in thé
(gid in thé 12 10.000 déng/thé, bao gdm ca phoi theé). _tld—



- D6i v6i the doan vién lién két, Téng Lién doan quan Iy clp ma sé doan vién
va md Vpoint thong qua viéc cdp nhét danh sach doan vién trén phén mém, dong
thoi Uy quyén cho Ngan hang ViettinBank in va phét hanh thé theo nhu ciu cua
cong doan co s& (s6 tién 50.000d dong/thé, duge midn phi khi don vi cam két chi
luong qua thé theo ndi dung Ké hoach sé 56/KH-TLD).

III. TO CHU'C THUC HIEN
1. Di véi Cong doan TKV

- Phan cong can by theo ddi, quan Iy hé thong phan mém ding ky véi Téng
Lién doan dé Téng Lién doan cép tai khoan quan ly doan vién (tai khoan nay do
Cong doan TKV quan ly).

- Tién hanh cap nhat thong tin cic nhom cép cong doan co s& true thude va
cdp nhét thong tin doan vién cong doan Ién phan mém dé duoc cap ma doan vién va
ma Vpoint.

- Té chirc huéng dan, tap huin cho céc cdng doan co sd tryc thude, thoi gian
thuc hién ké tir thang 4/2019.

- Cén cr vao nhu cdu in thé doan vién (thé nhya thong thudng) cdc Cong doan
truc thuge dang ky vé Ban To chirc Céng doan TKV dé lién hé véi Tong Lién doan
(chi phi mua va in thé do cac Cong doan truc thudce chi tra).

* Truong hop don vi nao c6 nhu cd‘u\in thé doan vién lién két thi Cong doan
TKV dang ky voi Tong lién doan de uy quyén cho Ngdn hang Vietinbank in va phdt
hanh thé theo dom vi (chi phi thé lién két la 50.000 dong/thé).

2. Poi voi Cong doan ciac don vj truce thuge

- Cén cir huéng dan cua Cong doan TKV, cac cong doan tryc thudc tién hanh
c@p nhat thong tin doan vién theo yéu cdu ctia phan mém duoc Cong doan TKV giao
tai khoan. Thong tin phai dim bao diy du, chinh xac dé cdp ma doan vién, ma
Vpoint va ding ky in thé doan vién cong doan.

- Truc tiép déng chi Chu tich Céng doan (hoac‘ cén‘bé dugc phan cong)
thuong xuyén cép nhat thong tin doan vién, theo ddi phan mém quan ly doan vién
theo tai khoan dugc cap quan ly.

- Trién khai tdp hop thong tin dua 1én phan mém: Anh thé doan vién (File
mém), thong tin chi tiét theo File Excel mau dugc cung cdp sau khi duoc hudéng dan.

- Vige trién khai in va ddi thé doan vién duoc thyc hién tir quy 1V/2019, céc
don vi ding ky cu thé so lugng in va ddi thé nim 2019 qua Ban T6 chirc Cong doan
TKV.

Cong tac trién khai phan mém quan 1y doan vién va déi thé doan vién 1a mot
trong nhirng nhi¢m vu trong tdm dugc Nghi quyét Dai hoi XII Cong doan Viét Nam
dat ra, dé nghj céac cdp Cong doan truc thuge Cong doan TKV tép trung quan tam,
quan tri¢t rong rai dén dong dao can by, doan vién; déng thoi phai ¢6 su quyét tam
cao dé to chire thue hién. Trong qué trinh thuc hién néu c¢é khé khin vudng mic,

lad—



Cong doan céc don vi tryc thuge béo céo vé Cong doan TKV (qua Ban T4 chirc) dé
xem xét, gidi quyet./.

(Chi tiét xin lién hé véi dong chi D6 Manh Théing — Phé Truong ban T6 chite,
Email: thangdm(@vinacomin.vn, SDT: 0948 150 286)

Noi nhin:

- Tong LDLDVN (Bdo céo);

- Thuong trye CDTKV (ecopy):
- Cac Ban CDTKYV (ecopy);

- Cong doan truc thude (T/h);

- Luu VP, ToC.
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