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TONG LIEN DPOAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN THAN- KHOANG SAN VIET NAM Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 232/Qb - CPTKV Ha Néi, ngay A9 thang 04 nam 2019

QUYET DINH
Viv Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ciia Vin phong
tw van phap luit Cong doan Than- Khosng sin Viét Nam

BAN THUONG VU CONG DOAN THAN- KHOANG SAN VIET NAM

Can cir Piéu 1é Cong doan Viét Nam;
Can cir Nghi quyet so O4/NQ TLD ngay 27/12/2010 cua Tong Lién doan

Lao dong Vigt Nam ve “P6i m&i va nang cao chat lugng hoat dong tu van phap
ludt ctia té chire cong doan trong tinh hinh méi1”

Cén ctr Quyet dinh 655/QD-TLD ngay 6/6/2014 ctia Téng Lién doan vé to
chirc hoat dong tu van phap luat cua cong doan.

Theo dé nghi cuia Van phong tu van phap luat Cong doan Than- Khodng
san Viét Nam;

QUYET DPINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Vin phong Tu van phap ludt Cong doan Than- Khoéng san Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Céac Ban, Vin Phong, Uy ban kiém tra, Van phong tu van phép
luét Cong doan Than - Khodng san Viét Nam va cac Céng doan truc thude chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. }_

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Nhu Biéu 3 (t/h) (e - copy); CHU TICH

- Tong lién doan (b/cdo):

- Ban TCNS, Ban Thanh tra - PC (P/h) (e-copy):
- Céac don vi true thude (e-copy):

- Luu VP, UBKT.

Lé Thanh Xuan
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_TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN THAN- KHOANG SAN VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay A9 thang 04 nim 2019

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT DON(, CUA VAN PHONG TU VAN PHAP LUAT

(Kém theo Quyét dinh so: 292 /QD-CDTKV ngay4 thang 04 ndm 2019
cua Ban thuong vu Cong doan Than- Khodng san Viét Nam)

Chuwong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, dia chi
Tén goi: Van phong Tu van phap luat Cong doan Than- Khoang san Viét
Nam (Van phong TVPL).
Dién thoai 024. 62902652 -  Fax: (024) 35181002
Tru s& 1: S6 226 Lé Dudn- Dong Pa- Ha Néi.
Tru s& 2: 169 Lé Thanh Téng- Ha Long- Quang Ninh.
Diéu 2. Pia vi phap ly
1. Van phong TVPL do Ban thuong vu Cong doan Than- Khoang san

Viét Nam (Cong doan TKV) quyét dinh thanh 1ap; chiu sy quan ly, chi dao truc
tiép cua Ban thudng vu Cong doan TKV.

2. Van phong TVPL dugc str dung con dau ctia Cong doan TKV

Piéu 3. Chire ning ciia Viin phong TVPL

- Tham muu cho Ban thuong vu Céng doan TKV t6 chirc va trién khai
hoat dong tu van phap luat trong hé thong Cong doan;

- Thye hién céc nghiép vu vé tu van phép luét theo quy dinh cua Nha
nude va Tong lién doan.

Diéu 4. T6 chire ctia Vin phong TVPL

- Vin phong TVPL Coéng doan TKV c¢6 Chu nhiém Van phong tu van
phap luat va cac thanh vién.

Ban thuong vu Céng doan TK'V phén cong 01 dong chi Pho Chu tich phy
trach, chi dao hoat dong ctia Van phong tu van phép luat,

Céc thanh vién la can bg thuéc Vin phong Uy ban kiém tra, can bd cac
Ban nghlep vu ctia Cong doan TKV va mdt so can bo cong doan chuyén trach
tai cac cong doan truc thudc.

- Ban thudng vu (Ban chap hanh) cac cong doan tryc thude phan cong 01
Phé chu tich phu trach cong tac tu van phap ludt, tlep doan vién, ngudi lao dong
va co cau mang ludi tu van phép luét tai don vi minh theo s6 luong phu hop
gbm cac can bo cong doan c6 trinh do, hiéu biét phap luat.

Diéu 5. Quan hé lam viéc cia Vin phong TVPL

- Van phong TVPL c¢6 méi quan hé phdi hop, hop tac Vvoi cac Ban cua
Cong doan TKV. Trong pham vi chirc nang, nhiém vu va quyén han ctia minh,

céc Ban c6 trach nhiém phdi hop, tao diéu kién cho hoat dong ciia Van phong
TVPL.



Vin phong TVPL c6 moi quan h¢ hop tac, ph01 hop véi cac Ban cua Tép
doan TKV; cac co quan thanh tra, kiém tra cia S& Lao dong Thuong binh xa hdi,
Bao erm xa hoi cac tinh, thanh phé ¢ doanh nghiép cua TKYV, cac Ban va Trung
tdm tu van phap luat Lién doan lao dong céc tinh, thanh phé c6 doanh nghiép ctia
TKV.

Chwong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM, CHE DO SINH HOAT
CUA VAN PHONG TU VAN PHAP LUAT VA CAC THANH VIEN.

Piéu 6. Nhiém vu ciia Vin phong TVPL

1. Tiép va tu van truc tiép cho doan vién, nguoi lao dong cua TKV.

2. Cap nhat théng tin va cic van ban vé chinh sach, phap luat ctia Nha
nude va TKV co lién quan tryc tiép t6i quyén va nghia vu cta doan vién, ngudi
lao dong va t6 chirc cong doan;

3. Tham muu cho Ban thuong vu Céng doan TKV trong cong tac tham gia
tham gia gép vy xay dung chinh séach, phap ludt cia Nha nudc, Téng Lién doan va
TKV.

4. Hd trg vé chuyén mén nghiép vu, ky nang tu véan phép luat, théng tin
phép ly va céc van ban phap ludt cho can bg cong doan va cac cép cong doan
truc thugc Cong doan TKV;

-2 Kién nghi nguoi c¢6 tham quyén giai quyét vu viée clia ngudi dugc tu
van phap luat.

6. Thuc hién cac hoat dong tu van phap luat khéc theo quy dinh ctia Nha
nude va Tong lién doan

Piéu 7. Quyén han va trich nhiém cta Vin phong TVPL

1. Quyén han ctia Vin phong TVPL:

a. Bé nghi cac ban nghiép vu C 6ng doan TKV, cac ban chuyén mén cua
Tép doan va cong doan céc cong ty, don vi truc thugc Cong doan TKV cung cap
théng tin vé nhing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc nang, nhlem Vu.

b. Kién nghi v6i Ban thuong vu Cong doan TKV ve nhimg van dé lién
quan dén ndi dung tu van.

c. Trong trudng hop can thiét, c6 thé dé nghi Ban thuong vu Cong doan
TKV ky két hop dong tu van véi cac ca nhan c6 chuyén maon, nghlep vu hodc
cac Van phong Luat su, Trung tam tu van phap luat dé tham gia tu van, giai
quyet bao vé quyén lgi ngudi lao dong d6i voi nhitng vu viée phirc tap theo
Diéu 22 Nghi dinh 77/2008/NB-CP ngay 16/7/2008 cta Chinh phu vé tu van

phéap luat;

2. Trach nhiém cua Van phong TVPL:

a. Thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh ctia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé hoat dong tu van;

b. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta cac thong tin phap
ly, chét lugng ndi dung tu van.

c. Luu trir ho so tai liéu theo ding quy dinh ctia Nha nude va Tap doan
TKV vé cong tac tu van phép luat.



Diéu 8. Quyén han va trach nhiém cia Chi nhiém Vin phong TVPL.

1. Quyén han:

a. Quan ly hoat dong cua Vin phong TVPL theo quy dinh cta phap luat
va quy dinh cua Tong lién doan;

b. Ky cac van ban theo tham quyén nham thue hién chitc ning, nhiém vy
cua Van phong TVPL;

¢. To chire trién khai thuc hién cac cong viéc theo sy phén cong, ty quyén
ctia Ban thuong vu Cong doan TKV.

2. Trach nhiém:

a. Chiu trdch nhiém trude phap luat, trugec Ban thuong vu Cong doan
TKV vé toan bo hoat dong ciia Van phong TVPL.

b. Phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Van phong TVPL.

¢. Xay dung chuong trinh hoat dong, du tri kinh phi hoat dong hang nam
cua Van phong TVPL.

d. Pinh ky béo cdo Ban thudng vu Cong doan TKV vé két qua hoat dong
cua Van phong TVPL.

Diéu 9. Quyén han va trach nhiém cia thanh vién Vin phong TVPL

1. Quyén han:

a. Puoc thuc hién tu van phép luat trong pham vi ciia Van phong tu vén
phap luat cong doan.

b. Puoc tao diéu kién tham gia cac khéa dao tao, boi dudng veé chuyén
mon, nghiép vu va k¥ nang hoat dong;

¢. Bugc hudng ché d6 hoi nghi, hdi hop, tién bdi dudng cho timg vu viéc
tu van thu lao viet bai, bao céo (co chung tir chimg minh kém theo nhu: phleu

yéu cau tu van cua doan vién, nguoi lao dong hodc van ban yéu cau thyc hién
nhiém vu tu van ctia Ban thudng vu, bao cdo két qua tur van).

2. Trach nhiém:

a. Chip hanh su diéu hanh, phan cong ctia ngudi phu trach.

b. Thue hién tu van theo ndi dung cong viéc duoe phan cong;

¢. Chiu trach nhiém truée phap ludt, truéc Ban thuong vu Cong doan
TKV vé ndi dung tu van.

d. Mbi thang mot lan tong hop céac tinh huéng da tu van trong thing dé
gui dang tai Chuyen muc Tu van phap ludt trén Website Cong doan TKV va
chiu trach nhiém vé néi dung tinh hudng gui ding.

Diéu 10. Ché dd sinh hoat ciia Viin phong tw van phap luit.
Van phong Tu van phép ludt hop 6 thang mot lan dé bao céo két qua hoat
dong, thong tin cac vu viée tu van da thyc hign.
Chwong 11
QUYEN, TRACH NHIEM CUA CA NHAN, TAP THE
PUQC TU VAN PHAP LUAT
Diéu 11. Poi twong duwge TVPL bao gom
1. Doan vién Cong doan, ngudi lao dong thudc Tap doan TKV;
2. Can bg cong doan, Ban chép hanh, Ban thudng vu Céng doan cac cap truc thudc.



3. Can bo, cac phong ban chuyén mén cua Tap doan, cac Cong ty, don vi
truc thudc
Diéu 12. Quyén ciia doan vién, ngudi lao djng.
1. Bugc tu van phap luat mién phi theo quy dinh ctia Céng doan TKV va
Tong Llen doan lao dong VN;
2. Pugc tu minh hodc uy quyen cho ngum khac dé dé nghi cong doan tu
van phap ludt; duoc thong bao vé két qua tu van;
3. Pugc gitr bi mat vé noi dung tu van phap luat khi c6 yéu cau;
4. Puoc khiéu nai, t6 cao theo quy dinh ctia phap luét dbi véi cac hanh vi
gdy phién ha, can tro hoéc hanh vi vi pham khéc ctia nguoi thuc hién tu van.
Piéu 13. Trach nhiém cia doan vién, ngudi lao dong.
1. Xuét trinh thé doan vién Cong doan hogc gidy t& chimg minh la nguoi
lao dong cua TKV

2. Cung cap day du, trung thuc nhiing thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung yéu cau tu van phap ludt va chiu trach nhiém vé tinh xac thuc vé nhimg

thong tin, tai liéu do;

3. Chép hanh ndi quy, quy ché ctia Vin phong TVPL va hudng dan cua
can b tu van.

Piéu 14. Nji dung tw van phap luit bao gom

1. Hudng dan, giai dap phap luat;

2. Cung cap thong tin, vin ban phap ludt;

3. Tu van soan thao cac vin ban;

4. Kién nghi nguoi ¢6 thim quyén giai quét cac yéu cau, dé nghi hop
phép, chinh dang cua doan vién, nguoi lao dong dén tu van.

5. Tu van truc tuyén qua chuyén myc Tu van phap luat trén Website Cong
doan TKV.

Piéu 15. Phuong phap, hinh thire tw van phép luit

Hoat dong tu véan phap luat cong doan duoc thuc hién théng qua cac
phuong phap, hinh thirc sau:

1. Tu vén truc tiép qua viéc tiép doan vién, ngudi lao dong tai Tru s
Cong doan TKV.

2. Tu van béng van ban, Email, dién thoai, hoac qua céac phuong tién
thong tin dai ching.

Chuwong IV
TAI CHINH VA NHUNG PIEU KIEN BAO PAM HOAT DPONG
Piéu 16. Ché @ tai chinh ciia Vin phong TVPL
1. Kinh ph1 hoat dong cua Van phong TVPL do Cong doan TKV bao
dam, phu hop vai Quy dinh cua Tong lién doan va Cong doan TKV, bao gom

cac chi phi ché do bao vé ngum lao dong quy dinh tai Dleu 9 Quyet dinh
1911/QD-TLD ngay 19/12/2016 cua Téng Lién doan vé tiéu chuén dinh muc chi

tiéu trong cac co quan cong doan.



- Thanh vién Vin phong tu van phap luat dugc hd tro tién phucmg tién di
lai, thong tin lién lac 300.000 d/nguoi/thang; tién thi lao viét béo céo, phén tich
vu viée tu van mirc 300.000d - 500.000 d/vu, dugc hudng tién nhudn bt theo
quy dinh khi déing bai, tinh hudng héi dap trén Website Céng doan TKV.

- Céng doan truc thudc van dung quy dinh nay dé chi tra cho mang ludi tu
van phép luét tai don vi theo mirc phil hop véi ngan sach cong doan don vi.

2. Vian phong TVPL dugc tiép nhan tai tro cta ca nhan, t6 chirc trong va
ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat va quy dinh cua Téng Lién doan lao
dong Viét Nam. Tién tai trg dugc chuyen vao Tai khoan Cong doan TKV dé
quan ly, sir dung ding muc dich, ding néi dung theo quy dinh.

Piéu 17. Cac diéu kién khac bio diam cho hoat dong ciia Vin phong
TVPL.

1. Bugce b tri noi lam viée phi hop, thuén lgi cho hoat dc‘mg

2. Pugc sir dung 01 xe 6 & dé phuc vu cho viée di lai, tlep doan vién,

nguon lao dong gitra 02 van phong Ha N¢i va Quang Ninh, di tu van luu dong
tai cac Cong ty, don vi thu¢c Téap doan.

3. Pugc trang bi céac diéu kién, phuong tién lam viéc khac dé bao dam

thuc hién chirc nang, nhiém vu.
Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. Hiéu lue ciia Quy ché.

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

2. Cén ctr Quy ché nay, Cong doan cac Tong Cong ty, Cong ty va don vi
true thude van dung phu hop véi don vi minh.

Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 vuéng mic dé nghi béo cao Cong doan
TKV dé dugc hudng dan./.

TM. BAN THUONG VU
- CHU TICH
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Lé Thanh Xuan







