TONG LIEN POAN LAO DONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN THAN - KHOANG SAN VIET NAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 454 /HD-CPTKV Hé Néi, ngay 31 thang A0ndim 2019

HUONG DAN
XAy dung dy toan tai chinh Cong doan nim 2020

Kinh giti: Cong doan cac Tong Cong Ty, Cong ty va co s& truc thude
Cong doan Than - Khoang san Viét Nam.

Can ctr Quyet dinh 1908/QD-TLD cua Tdng Lién doan ngay 19 thang 12 ndm
2016 vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san cong doan, thu va phéan
phéi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan;

Can ctr Quyét dinh s6 1610/QD-TLD ngay 22 thang 10 ndm 2019 cua Doan
Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé nguyén
tic xay dung va giao duy toén tai chinh cong doan nam 2020;

Cin ot huéng dan sb 1609/HD-TLD ngay 22 thang 10 ndm 2019 cia TLD ve
viéc xay dung duy toan tai chinh Céng doan nam 2020;

Cén ctr Quyét dinh s 351/QD- CDTKV ngay 31/03/2017 ctia Ban Thuong vy
Cong doan Than — Khoang san Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh vé& quan ly tai
chinh, tai san céng doan, thu, chi, phén phdi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai
chinh céng doan;

Cin ¢t két qua thuc hién thu - chi tai chinh c¢dng doan nim 2018, tinh hinh
thyc hién dy toan tai chinh cong doan nam 2019. Cong doan Than - Khoang san Viét
Nam (Cong doan TKV) hudng dan céc cap cong doan xdy dung dy toan tai chinh
cong doan nam 2019 nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN TAI CHINH CONG POAN NAM 2018
1. V& thu, chi tai chinh cong doan

Cian ¢t két qua to chirc thuc hién thu, chi, nop nghia vu tai chinh cong doan
10 thang nam 2019 va udc thuc hién ca ndm 2019 cac cap cong doan cén tap trung
danh gia mot s6 ndi dung chu yéu sau:

- Panh gia nhiing thuén loi, kho khan trong viée thu kinh phi va doan phi cong
doan theo quy dinh hién hanh; danh gid tinh hinh thuc hién du todn chi tai chinh
cong doan.

- Dénh gid thyc hién: Nghi quyet 07b/NQ-TLD ngay 21/1/2016, Nghi quyét
s6 09C/NQ-BCH ctia Ban Chip hanh Téng Lién doan.

2. V& quian ly tai chinh, tai sin cong doan

- Ddnh gid viéc thuc hign nhiém vy, thu, chi, quan ly tai chinh céng doan theo
phan cap cua Téng Lién doan Lao dong Vi¢t Nam (TLD); danh gia viéc xdy dung
du toén, td chire thuc hién dy toan, quyet toan, cong khai duy toan, quyét toan.

]



- Danh gia nhimng kho khén, thudn loi trong viéc trién khai thuc hién cac quy
dinh vé thu, chi tai chinh cong doan ctia Cong doan TKV, TLD.

- Panh gia cdng tac quan ly tai san theo quy dinh hi¢n hanh.

II. XAY DUNG DU TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN NAM 2020
1. Muc ti¢u, nguyén tic

1.1 Muc ticu:

Du toan thu tai chinh cong doan ndam 2020 cac cip cong doan xay dung c6
tinh kha thi cao. X4y dung du toan thu tai chinh cdng doan phai dam bao thu dung,
thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh tir d6 dam béo ngudn kinh phi phuc vu hoat
ddng.

1.2 Nguyén thc:

- Chap hanh nghiém cac quy dinh cua TLD v& cong tac tai chinh cong doan.
Trong d6 td chirc thye hién viéc thu kinh phi, doan phi cong doan, chéng thét thu.

- Du toan thu tai chinh cong doan nam 2020 cAn bam sat dy béo vé tinh hinh
tdng, giam lao dong, ting luong, cac yéu té khach quan va chi quan c6 kha ning tac
dong truc tiép dén viée thuc hién dy toan thu.

- Du toén chi tai chinh c6ng doan can dam béo tiét kiém, hiéu qua, tranh lang
phi, ndi dung chi tap trung cho cdc hoat dong thiét thue, hidu qua nhu: dao tao, bdi
dudng can bd cong doan, phat tuen doan vién, tham gia quan ly SXKD, chdm lo cai
thién diéu kién lam viéc va doi sdng ngudi lao dong, han ché chi tiép khach, hanh
chinh va cac chi phi khac.

- Tlep tuc thuc hién Nghi quyét 07b/NQ-TLD ngay 21/1/2016 cta Ban chép
hanh TLD veé cng tac tai chinh céng doan trong tinh hinh méi; nam 2020 nguon thu
kinh phi phén phéi cho cong doan co s 1a 70%. Thyc hién Ngh1 quyet s0 09¢/NQ-
BCH ngay 18/10/2016 ctua Ban chép hanh Téng Lién doan vé “Piéu chinh gidm ty
trong chi hanh chinh, hoat dong phong trao tai cdc cdp cong doan dé tao nguon
kinh phi cho dau tir xdy dung cdc thiét ché ciia céng doan tai cdc khu cong nghiép,
khu ché xudt”. Mirc dleu chinh: giam 10% chi hanh chinh va 10% chi hoat dong
phong tréo tai cdc cdp céng dodn trén toan quée.

- Trong nam du toan khi TLD ban hanh cac vén ban mdi lién quan dén thyc
hién du toan thi cac don vi thuc hién theo hiéu lyc cla van ban méi ban hanh.,

2. Mt sb ni dung chit yéu trong cong tac xAy dung dy toan.
2.1 Thu kinh phi c6ng doan:
2.1.1 Lao dong thudc ddi twong phai dong KPCD:

S6 lao dong dang dong BHXH tai thoi diém 30/6/2019, s6 lao dong duy kién
tang, giam tai don vi trong ndm ké hoach 2020.

2.1.2 Qu¥ luong lam can ctir dong kinh phi cong doan:

Quy tién luong lam cén ctt thu kinh phi cong doan nam 2020 tai cac don vi
duoc xéc dinh 12 tién luong déng BHXH cho ngudi lao dong binh quan 6 thing dau
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nam 2019 ¢6 xac dinh yéu tb ting trudng nhan véi s6 lao dong thudc ddi tugng phai
dong kinh phi cdng doan duge xac dinh tai myc “2.1.1. Chi tiéu lao ddng cua quy
dinh nay”.

2.1.3 S6 du toan thu KPCP khu vye SXKD

S6 du toan thu kinh phi cong doan khu vy SXKD nam 2020 cia Cong doan
Than — Khoang san Vié¢t Nam la co so dit liu dé cac don vi nhép vao phan mém thu
KPCB khu vye SXKD nam 2020 theo Hudng dén sb 1305/HD-TLD ngay 15/8/2017
va K& hoach sb 48/kH-TLD ngay 30/10/2017 ctia TLD vé thu KPCP khu vuc
SXKD qua Ngan hang TMCP Coéng thuong Viét Nam.

2.2 Thu doan phi cong doan

S6 thu DPCD niam 2020 dugc xac dinh trén co s¢ doan vién thuc té tai cac
cong doan co sd nhén véi tién luong va phu cip cua doan vién duge quy dinh chi tiét
tai chuong V, quyét dinh 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cia TLD. Mtrc thu doan
phi ¢cong doan binh quin cua 1 doan vién ndm 2020 tai céc cap cong doan dam bao
khong thép hon mirc thu binh quan cla 1 doan vién cong doan theo bao cio quyét
toan nam 2018.

2.3 Thu khac

Trén co s& so thuc hién bdo cdo quyét toan tai chinh cong doan cuia don vi
nam 2018, s6 udc thuc hién ndm 2019 cac don vi dy kién so thu khac trong dy toan
nam 2020 theo hudng 6n dinh va tdng nguoén thu.

2.4 Chi tai chinh cong doan

- Du toan chi pha1 trong pham vi nguon thu dugc phén phéi, st dung trong
nam theo quy dinh cia TLD. Trong du toan chi can danh ngudn kinh phi dé t6 chirc
nhiém vu trong tim, ndi dung va hinh thirc hoat dong thiét thuc vi loi ich cho doan
vién cong doan va nguoi lao dong, tranh hinh thire, 1ang phi...Viéc cai tao sua chita
va mua sam trang thiét bi, tai san phai can ddi tir nguon tai chinh c¢éng doan tich Ity
tai cac cp cong doan. Dé du phong cho nim sau toi thleu [& 10%/ téng ngudn dugc
st dung. Ngudn tai chinh tich Ity dugc st dung chi t6i da 50% khi sir dung tai chinh
tich l0y phai phai bao céo xin y kién Cong doan TKV béng vin ban.

- Phéan phdi tai chinh cong doan: Thyc hién theo nghi quyét 07b/NQ-TLD
ngay 21/1/2016 cia Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Vi€t Nam; quyet dinh
s0 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan; quyét dinh
50 887/QD-TLD ngay 2/7/2015 cua Doan Chu tich Tdng Lién doan v& viéc ban hanh
quy dinh vé& kinh phi chi dao phdi hop.

- Ném 2020, CBCS dugc st dung 70% tong s6 thu kinh phi cong doan va
60% tong so thu doan phi cong doan; cong doan cAp trén truc tiép co s& duge st
dung 80% téng s6 thu kinh phi va doan phi ctia cdng doan co so.

- Chi ctia cong doan cép trén co s&: Thue hién theo quyét dinh sb 826/TLD
ngay 07/7/2014 cua Poan Chu tich Tong Lién doan vé viéc ban hanh muyc luc thu,
chi tai chinh co quan cong doan; Quyet dinh s6 1911/QD-TLD ngay 19/12/2016 vé
viée ban hanh quy dinh vé tiéu chuan, ché do chi tiéu trong cac co quan Cong doan;
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Huéng dan sé 849/HD-TLP ngdy 8/6/2017 huéng din sitra ddi quyét dinh sé
1911/QB-TLD.

- Chi cua cong doan co s¢: Thyc hién theo quyét dinh s& 1910/QD-TLD ngay
19/12/2016 cta TLD vé thu, chi, quan ly tai chinh cong doan co so.

- Noi dung va pham vi thu - chi tai chinh cong doan co s& va cong doan cép
trén truc tiép co sé thue hién theo quy dinh s6 351/ QP-CDTKV ngay 31/3/2017 cua
Ban thudng vu Coéng doan Than — Khoang san Viét Nam va quy cheé chi ti€u ndi bd
clia cac cAp cong doan duge cong doan cap trén phé duyét.

- Du toan thu, chi tai chinh céng doan nam 2020 cia don vi néu sir dung tai

chinh cong doan tich IOy thuc hién theo Quyet dinh s6 1908/QD-TLD ngay

19/12/2016, viée dau tu tai chinh, hoat dong kinh té thuc hién theo Quyet dinh so

1912/QD-TLD ngay 19/12/2016 cia Doan Chu tich TLD. Noi dung sir dung duge

lhuyct minh cu thé trong ho so du toan va duoc thuc hién theo ding thdm quyén
Tong Lién doan da phan cép.

- Nop quy dau tu xay dung cac thiét ché ctia cong doan: giam chi hanh chinh
10% va giam chi hoat dong phong trao10%.

+ Cach xac dinh du toan ndp xdy dung thiét ché cong doan nam 2020 nhu sau:
s6 quyét toan tai chinh céng doan ndm 2018 muc chi hanh chinh va chi hoat dong
phong trao ctia don vi trir di ngudn thu khéc va nguon cép trén cép hd trg sau dé
nhan véi 10% ra sb du toan ndp xay dung tlnet ché cong doan nam 2020, hét nién do
31/12/2020 bu trir theo sb quyét toan thuc té chi hanh chinh va chi phong trao nim
2020.

+ Viéc theo déi hach toan nop qu§ dau tu xdy dyng cac thiét ché cong doan
duge thuc hi¢n nhu kinh phi ndp cép trén tryc tiép quan ly, hach toan chung, trong
nam céac don vi ndp vé Cong doan Than — Khoang san Viét Nam nhu ndp kinh phi
hang nam, cubi nam quyet toan theo s6 thye té cuia don Vi.

+ Khi [dp bdo cdo dy toan nam 2020 muyc kinh phi ndp cdp trén - ma s6 37:
cac don vi cong ca sd kinh phi, doan phl phai ndp nam 2020 va 10% quy xay dung
thiét ché cong doan nam 2020 dé dién vao dong nay.Trong béo cao B14/DTCS-TLD
(cong doan co sG) va bao cao B1S/DTCT-TLD (cong doan clp trén truc tiép co s6).

+ Khi ndp vé Cong doan Than — Khoéng san Viét Nam ghi o ndi dung ndp
kinh phi, ndp doan phi cong doan hodc ndp quy diu tu xdy dung thiét ché cong
doan.

+ Khi giao du toan ndm 2020 Cong doan Than — Khoang san Viét Nam s¢
giao du toan chung ca s6 nop kinh phi cong doan va quy xay dung thiét ché cong
doan vao du toan tai chinh cdng doan nim 2020 (muyc kinh phi ndp cap trén- ma 37).

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ho so du toan tai chinh cong doan nim 2020 gui vé Cong doan Than —
Khoang san Viét Nam gom 02 bo, ddy dd cac biéu miu bit bugc sau:



- Cong doan co so: Béao cao tdng hop du toan thu, chi tai chinh cong doan
nam 2020 (Mau so B14/DTCS -TLD) (2 badn)

- Cong doan gép trén co s0: Bao céo téng hop du toan thu, chi tai chinh cong
doan nam 2020 (Mau so B15/DTCT-TLD) (2 ban)

- Thong ké danh sach tén don vi, to chire, doanh nghiép dong kinh phi cong
doan gém: lao dong, doan vién...(theo mAu nhép phdn mém thu KPCD qua Ngan
hang TMCP Céng thuong Viét Nam)

- B4o cdo déanh gia tinh hinh thyc hién dy todn ndm 2019, thuyét minh chi tiét
du toan thu - chi tai chinh cong doan nam 2020.

- Phu luc muc chi phong trao kém theo du toan ndm 2020,
2. Quy trinh, thoi han ngp bao cdo dy toan

- Béo céo du toan ctia don vi dugce thong qua Ban thuong vu Cong doan cap
trén co s va cong doan co sd xem xét thong nhét trude khi giri vé Cong doan TKV
(Ban Tai chinh).

- Thot gian np du toan tai chinh cong doan nam 2020 dbi voi cong doan co
s& chdm nhat ngay 25 thang 11 niim 2019, ddi véi cong doan cip trén co s&
chiim nhit ngay 30 thang 11 nim 2019.

Nop ban mém vao dia chi honglyimsat@gmail.com
3. V& phwong thire xét duyt dy toan

- Can ¢t theo hd so bao cdo du todn clia don vi, céc quy dinh cia Téng Lién
doan, Ihuong truc Cong doan Than — Khodang san Viét Nam phé duyét du toan cho
cac don vi, trong qua trinh thyc hién néu c6 su bién dong 16n vé sb lwong doan vién
anh huong ting hodc giam 15% thu kinh phi va doan ph1 cdng doan hodc phét sinh
ndi dung chi ngoai du toan di dugc phé duyét cac don vi lam to trinh dé nghi Céng
doan TKV diéu chinh du toan, phé duyét ndi dung chi phat sinh.

Cong doan cac don vi truc thuge Cong doan Than - Khodng san Viét Nam cén
¢t tinh hinh thue té cua don vi xdy dung béo cdo dy todn tai chinh cong doan nam
2020, theo dung quy dinh cta vin ban hudng din nay (bdo cdo day di néi dung va
biéu mau theo quy dinh).

Trong qua tr inh trién khai, thuc hién néu cé vuéng méc don vi phan anh kip
thoi vé Cong doan Than — Khoang san Viét Nam (qua Ban Tai chinh) dé duoge xem
XCl, giai quyet./.

Noi nhén:

- Thudng truc CD TKV (Ecopy)
- CB cac don vi (Ecopy);

- Luu VT, Ban Tai chinhy;

¢ Thanh Xuan



